Spolocénost’ pre projektové riadenie

SC

SYSTEM CERTIFIKACIE

ODBORNIKOV
NA PROJEKTOVE RIADENIE

ver. 6
Januar 2009

revizia 2 , jul 2011

Trnava

© SPPR



Myslienku vybudovania systému certifikacie odbornikov na projektové riadenie
na Slovensku v ramci SPPR iniciovali a udrziavali
Jifi Vlach, prvy prezident SPPR a Peter Onéak, tajomnik SPPR.

Veduci kolektivu spracovatelov 1. az 4. verzie SC  |. Travnik
Veduci kolektivu spracovatelov 5. a 6. verzie SC R. Takac

Odbornou spolupracou a prekladom podkladov PM- J. Kubi, E. Lukag, S. Marsina, P. Ongak,
ZERT nemeckej spolo¢nosti pre projektovy K. Pannenbacker, Z. Petrékova, F. Polacko,
manazment GPM sa vr. 1997-2001podielali na J. Vlach, L. Zahorsky

vzniku 1. a 2. verzie Systému certifikacie OPR:

3.verzia bola zverejnena iba elektronicky www.sppr.sk

Na Upravach 4.verzie sa podiefali: E.Lukac, R.Takac, |.Travnik, L.Zahorsky

Na Upravach 5.verzie sa podiefali: E.Lukac, R.Takac, .Travnik, L.Zahorsky, I.
Matusek, P. Jaszberenyi, P. On¢ak

Na Upravach 6. verzie sa podielal: R.Takac, I.Travnik, E. Lukac, P. Jaszberenyi. A.
Marusincova

Za dalSiu pomoc vdacime nasim spolupracovnikom i rodinam.

4.verzia systému vyuZivala aj poznatky, ktoré I. Travnik a Z. Petrakova ziskali v rdmci rieSenia projektu
KEGA ¢. 3/1138/03: ,Koncepcia Studijného programu pre projektové riadenie* (Komisia KEGA pre
tématicku oblast ¢.111).

Vsade, kde sa v tejto publikacii uvadza akakol'vek ¢innost, funkcia, povinnost', alebo pravo
fyzickej osoby kvéli jednoduchosti textu iba muzskym rodom, plati totozné znenie samozrejme
aj pre zeny.

Validacia Systému certifikacie IPMA:
Vykonal S. Bushuyev a H. Knoepfel v ¢ase od 28. do 30.10. 2006
Platnost validacie do 23. marca 2011.

© SPPR - Spoloénost pre projektové riadenie,
SPPR, Kollarova 34, 917 01 Trnava, Slovensko
e- mail: certification@sppr.sk, WWw.Sppr.sk

Tato dokumentacia je majetkom SPPR. Len SPPR ma opravnenie IPMA
pre certifikaciu odbornikov na projektové riadenie v SR.

Rozmnozovanie akoukolvek formou
bez vyhradného pisomného povolenia SPPR je scudzenim tohto majetku.


http://www.sppr.sk/
mailto:certification@sppr.sk

6.2 verziu systému certifikacie odbornikov na projektové riadenie v Slovenskej
republike tvoria nasledovné dokumenty:

Cislo Détum
dokumentu | vydania Nézov dokumentu
SC-D01 | 30.4.2010 | Stanovy SPPR (Pravne postavenie certifikacného organu) a Pravidla
hospodarenia SPPR
SC-D02 | 20.3.2009 | Eticky kodex projektového manazéra
SC-D03 | 30.4.2010 | Statat SIPR
SC-D04 | 7.1.2009 | Certifikacny poriadok (postupy prihlasovania, overovania, vydavania,
recertifikdcie a odoberania vydanych certifikatov a rieSenia odvolani
proti rozhodnutiam SIPR) (Tato publikacia)
SC-D05 | 10.6.2008 | SPS3 -Subor pozadovanych schopnosti a stupnica hodnotenia
(taxonémia) (Samostatna publikacia SPPR)
SC-D06 | 7.1.2009 |SkuSobny poriadok (Tato publikacia)
SC-D07 | 31.3.2007 | Ochrana dévernych informacii
SC-D08 | 31.3.2004 |Hospodarsky poriadok SIPR (Tato publikacia)
SC-D09 | 7.1.2009 |Zoznam hodnotitefov SIPR (Tato publikacia)
SC-D10 | 31.3.2004 |Zoznam certifikovanych os6b (www.ipma.ch)
SC-D11 | 31.3.2004 |Pravidla SPPR pre akreditaciu kurzov projektového riadenia (Tato
publikacia)
SC-D12 | 31.3.2007. | Zoznam kurzov, akreditovanych SPPR (www.sppr.sk)
SC-D13 | 1.3.2008 | Dokumentacia internych previerok dodrziavania predpisov SIPR
SC-D14 | 31.3.2004 | Aktualny certifikany plan (terminy, hodnotitelia, poplatky
(www.sppr.sk)
SC-D15 | 31.3.2007 | Priru¢ka hodnotitela
SC-D16 | 31.3.2007 | Priru¢ka administratora certifikacie
Vysvetlivky:
SPPR - Spoloénost pre projektové riadenie
SIPR - Slovensky institut projektového riadenia - certifikatny organ SPPR
SC - Systém certifikacie
0. — V stipci Datum vydania: v priprave
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1. ETICKY KODEX ODBORNIKA PROJEKTOVEHO
RIADENIA

Preambula

Odbornici projektového riadenia (dalej OPR), pri vykone povolania ovplyviuju zivot
vSetkych ludi v naSej spoloCnosti. Preto je potrebné, aby OPR prisposobovali svoju
pracu etickym spravanim a udrzovali si déveru Clenov timu, kolegov, zamestnancov,
zamestnavatelov, zakaznikov a verejnosti.

Clanok |
OPR udrziava vysoky Standard osobného a odborného spravania sa :
a. Prijima zodpovednost' za svoje rozhodnutia.

b. ZaCne pracovat na projekte a niest zodpovednost, ak je dostatoCne odborne
zdatny alebo potom, ked' sa jeho zamestnavatel alebo klient uplne oboznami s jeho
kvalifikaciou.

c. Udrziava svoje profesionalne schopnosti a zru€nosti a ocenuje vyznam osobného
rozvoja a vzdelania.

d. ZvysSuje prestiz profesie OPR tym, Ze ju vykonava ddstojne.
e. Dodrziava tento kodex a povzbudzuje kolegov, aby konali v duchu tohto kédexu.
f. Podporuje SPPR aktivnou u€astou a vyuziva ju na spolupracu.

g. Dodrziava zakony krajiny, v ktorej vykonava svoju pracu.

Clanok I
OPR pri svojej praci :

a. Zabezpecuje potrebné vedenie projektu, ktoré podpori maximalnu produktivitu pri
minimalnych nakladoch

b. Uplatiiuje zruénosti pri zaobchadzani s riadiacimi nastrojmi a technikami na
dosiahnutie pozadovanej kvality, nakladov a terminov tak ako to bolo naplanované.

c. Jedna sludne so vSetkymi ¢lenmi projektového teamu (PT), kolegami a
spolupracovnikmi bez ohladu na rasu, nabozZenstvo, pohlavie, vek alebo pévod.

d. Ochrariuje €lenov PT pred fyzickym a duSevnym ublizenim.
e. Zabezpecuje primerané pracovné podmienky pre ¢lenov PT.
f. Prijima kritiku a nevaha kritizovat' pracu kolegov a doveruje spoluucasti inych.

g. Pomaha ¢lenom PT, kolegom, spolupracovnikom v ich odbornom rozvoji.



Clanok Il
OPR vo svojich vztahoch k zamestnavatelom a klientom :

a. Vystupuje ako déveryhodny zastupca svojho zamestnavatela a klienta
v odbornych alebo obchodnych zalezitostiach

b. Udrziava obchodné a technické informacie klienta v dévernosti, pokial je u neho
zamestnany, a aj neskor, az kym tieto informacie nie su oficialne uvolnené.

c. Informuje svojich zamestnavatefov, klientov, profesijné spoloCnosti alebo verejné
agentury, ¢o mbézu prezentovat a za akych okolnosti méze dojst ku konfliktu
zaujmov.

d. Neda, ani neprijme priamo alebo nepriamo Ziadny dar, platbu alebo sluzbu viac
ako je zanedbatelna hodnota tomu alebo od toho, ktori maju obchodny vztah s jeho
zamestnavatelmi alebo klientmi.

e. Cestne a pravdivo podava spravy o kvalite, dase a nakladoch projektu.

Clanok IV
OPR pri plneni si svojich povinnosti vocCi spolo¢nosti :

a. Chrani zdravie, bezpecnost a blahobyt verejnosti a hovori otvorene vo verejnom
zaujme o ich zneuZiti.

b. Snazi sa rozSirovat’ znalosti verejnosti a jej uznanie profesie projektového riadenia
a jeho uspechov.

Precital som si a suhlasim s dodrziavanim uvedeného Etického kdédexu.

Podpis datum

Meno tlaéenym pismom



2. CERTIFIKACNY PORIADOK

2.1. PODSTATA A ZMYSEL CERTIFIKACIE OPR

Certifikacia je nezavisly spésob uznania odbornej spdsobilosti odbornikov na
projektové riadenie Spolo€nostou pre projektové riadenie.

Amatérske vedenie projektu méze spdsobit vzhladom na ich jedineCnost a
nakladnost velké Skody. Tie postihnu tak realizatora, ako aj odberatelov a s nimi i
Stat a obce. Tieto Skody mozno obmedzit, ak projekty budu riadit’ iba skutoCni
profesionali - odbornici na projektové riadenie.

Odbornik na projektové riadenie (OPR) je osoba s odbornou spdsobilostou na
projektové riadenie, overenou hodnovernym spésobom. Takyto hodnoverny spdsob
predstavuje certifikacia odbornikov na projektové riadenie Spolo¢nostou pre
projektove riadenie v SR (SPPR).

Cely certifikaCny proces zabezpecuje certifikaCny organ SPPR, ktorym je Slovensky
institut projektového riadenia (SIPR), zakotveny v stanovach SPPR. Certifikacny
systém SPPR (SC6) je aplikaciou certifikatného systému medzinarodnej spolo¢nosti
pre projektové riadenie IPMA, ktory je opisany v zavaznom dokumente ICRG ver.3
(IPMA Certification Regulations and Guidelines). ICRG obsahuje tiez systém
certifikacie a pravidla pri certifikacii zaujemcov o certifikaciu z nadnarodnych
spoloc¢nosti. ICRG spolu s prilohami je vykonavaci dokument pre manazérov v IPMA
Stvoruroviiovom univerzalnom certifikachom systéme.

Ma Styri certifikacné stupne:

,»A" — Certifikovany riaditel' projektov (Certified Project Director) je schopny riadit
portfolio organizacie, alebo Casti organizacie, alebo viacej dolezitych programov.
Prispieva k strategickému riadeniu trvalej organizacie a predklada navrhy
vrcholovému vedeniu. Rozvija tim odbornikov na projektové riadenie a vedie
manazérov projektov tak, aby zdokonalili svoje spésobilosti v projektovom riadeni.
Priamo vedie projektovych manazérov komplexnych projektov a projektovych
manazérov a riadi ¢lenov timov portfélia, alebo programu. Rozvija a uvadza do praxe
procesy, metody, techniky, nastroje, postupy a prirucky projektového riadenia pre
riadenie portfélia a programu.

,B“ — Certifikovany manazér komplexnych projektov (Certified Senior Project
Manager) je zodpovedny za vSetky stranky projektového riadenia komplexného
projektu a vSetky prvky spésobilosti projektového riadenia. Ma hlavnu rolu pri riadeni
velkych  projektovych timov avedie manazérov subprojektov. Pouziva
zodpovedajuce procesy, metody, techniky a nastroje.

,»C*“ — Certifikovany projektovy manazér (Certified Project Manager) je schopny
zastavat' délezitu funkciu v time komplexného projektu, alebo sam riadit jednoduchy
projekt. Je zodpovedny za vSetky stranky projektového riadenia jednoduchého
projektu, alebo za riadenie subprojektu komplexného projektu. Pouziva obvyklé
procesy projektového riadenia , metody, techniky a nastroje.



,D“ — Certifikovany ¢&len projektového timu (Certified Project Management
Associate). Ma znalosti o vSetkych prvkoch spdsobilosti pre projektové riadenie a vie
ich pouzit. Méze pracovat v niektorych oblastiach ako Specialista, ¢len projektového
timu, administrativny pracovnik projektu. Ma dobré znalosti z projektového riadenia
a je schopny pouzit ich v praxi. ,

2.2. CERTIFIKATY

Platnost' certifikatu je obmedzena pre vSetky IPMA stupne ,A ,B““C" a ,D“ na 5
rokov. Certifikaty su Cislované a evidované certifikacnym organom SPPR (SIPR)
a IPMA.

Casovo neobmedzena platnost’ certifikatov pre stupen ,D“ vydanych do terminu
schvalenia SC6 sa v ramci posobnosti SPPR tymto nemeni. Staly vykonny utvar Sl-
PR upozorni vSetkych drzitefov certifikatov pre stupen ,D“ vydanych do terminu
schvalenia SC6, Zze ICRG takéto ustanovenie nema.

Certifikaty platia nielen na uzemi Slovenskej republiky, ale aj vo vSetkych Clenskych
krajinach IPMA (www.ipma.ch). Majitel certifikatu si vo vlastnom zaujme sleduje
plynutie doby platnosti certifikaitu a v€as ohlasi administratorovi(ke)
certifikacie svoj zaujem o recertifikaciu. Podmienky pre uskuto¢nenie
recertifikacie su uvedené v kap. 4.7 Recertifikacia.

Ukazky certifikatov IPMA stupen A, IPMA stupen B, IPMA stupen C, IPMA stupen D
su umiestnené na stranke www.sppr.sk.



http://www.ipma.ch/

2.3.

PRIEBEH CERTIFIKACIE

CertifikaCny proces ma tri kroky, ktorych obsah sa meni podfa stupna IPMA

certifikatu:

Pre IPMA stupne D,C,B:

1. prihlasovanie sa do certifikacie,
2. pisomna skuska pre stupne D, C, B, a certifikaCny workshop pre stupne C, B,
ktory konc¢i pre stupen C pohovorom a pre IPMA stupefi B zadanim vypracovania
spravy o projekte.
3. zaverecny pohovor k Sprave o projekte pre IPMA stuperi B.

Pre IPMA stupen A je 2. a 3. krok odlisny. Priebeh certifikacie na jednotlivé IPMA
stupne je uvedeny v kap. 4.3 Priebeh certifikacie

Certifikacny proces zobrazuje nasledovna schéma:

UL e Spésobilos-
radenie ti
(Www.istp.sk)
prihlaska, Zivotopis,
referencie, stru¢ny | Vypracovanie
Riaditel pro- opis portfélia pro- pripadovych Zaveredny Certifikovany
A iektov P jektov/programu, studii, ohovor Y| riaditer pro-
J zoznam portfolii, pisomna P jektov
programov,seba- skuska
znalosti + | hodnotenie
skusenosti
+ osob- . .
nost + E&i%?; a Certifikovany
Manazér spravanie ’ . . projektovy
B | komplexnych | sa prihlaska, zivotopis, Wor:(aschoov%nie ngg\r/%(;ny manazér
projektov referencie, zoznam \slyrr)év o P komplexnych
projektov, stru¢ny Fr)o'elz[e projektov
opis projektu proj
; . sebahodnotenie Pisomna . . . | Certifikovany
Projektovy - Zaveretny ; .
C Ny, skuska, projektovy
manazér pohovor A
workshop manazér
&len pro- Certifikovany
. P! . prihlaska, Zivotopis, . L L ¢len pro-
D | jektového znalosti ; Pisomna skuska . ;
tmu sebahodnotenie jektového
timu

Platnos
£

5 rokov
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2.3.1.Prihlasovanie sa do certifikacie

Zaujemca o ktorykolvek stupen certifikatu odbornika na projektoveé riadenie je osoba,
ktora dorucila administratorovi(ke) certifikacie riadne vyplnenu objednavku s
prilohami. Objednavka do certifikacie ma predpisanu formu. Objednavku si zaujemca
stiahne z www.sppr.sk. Uprednostriovana forma prihlasovania je zaslanie objednavky
a priloh emailom na adresu certification@sppr.sk. Podpisany original zasle zaujemca
na adresu SPPR, Kollarova 34, 917 01 Trnava, Slovensko.

Administrator(ka) certifikacie objednavku preskuma, zaeviduje a v pripade potreby si
vyziada jej doplnenie.

Kompletizaciou objednavky vratane zaplatenia vstupného poplatku sa zaujemca
stava uchadza¢om o certifikat odbornika na projektové riadenie.

Ked je objednavka aj s prilohami formalne uplna, posudi veduci hodnotitel SPPR, &i
uchadzaé spifia odborné podmienky certifikacie pre poZadovany stupef. Ak tieto
podmienky nespifia, navrhne mu s certifikaciou pocékat, kym podmienky nesplini,
alebo poziadat o certifikaciu na nizSom stupni. Ak uchadza¢ spina dané podmienky,
hodnotitel navrhne administratorovi(ke) certifikacie pokracovanie v certifikacii.

Formalne a odborné podmienky pre jednotlivé stupne certifikacie su uvedené
na druhej strane objednavky do prislusného stupna.

2.3.1.1.Test pre sebahodnotenie (IPMA stupne D,C,B)

Test pre sebahodnotenie dostane kazdy uchadzac€. Test pre sebahodnotenie treba
vyplnit takto: najprv bez akéhokolvek studia vyplnit koépiu formulara. Potom si
preStudovat Subor pozZadovanych schopnosti odbornika projektového riadenia,
pripadne odbornu literaturu a posudit, ¢i chce hodnotenie upravit. Az teraz vyplni
originalny formular a ten prilozi k prihlaske.

2.3.1.2.Strucny opis projektu (IPMA stupne C,B)

Stru€ny opis projektu predklada uchadzac¢ o stupenn C a B v rozsahu max. 2 stran
formatu A4. Struény opis projektu umozni hodnotitelom rozhodnut, ¢&i im
prezentovany projekt pomdze utvorit si nazor na schopnosti uchadzaca v oblasti
projektového riadenia. Musi preukazat, Ze opisované Cinnosti naozaj tvorili projekt
a Ze ucast uchadzaca na tychto aktivitach mozno hodnotit' ako €innosti projektového
manazéra. Uchadzac je povinny uviest referenciu projektu (osoba, funkcia, telefon,
email kontakt).

Preto v hiom uchadza¢ opiSe okolnosti vzniku projektu, jeho ucel a ciele s dérazom
na jeho vlastnu ulohu a zodpovednost' v projekte. OpiSe aj tim, ktory riadil, Struktiru
projektu a jeho trvanie. Zvazi, i mu opisovany projekt umozni v 3. kroku uspesSne
prezentovat spravu o projekte. Vybrany projekt uz nebude moct zmenit.

2.3.1.3.0dborny Zivotopis (IPMA stupne D,C,B)

Uchadzacov profesijny Zivotopis nema predpisanu formu, musi vSak jasne opisovat
jeho kariéru a skusenosti z oblasti projektového riadenia tak, aby umoznil posudit, Ci
spifia odborné podmienky pre dany stuper certifikacie.
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2.3.1.4.Zoznam projektov (IPMA stupne C,B)

Zoznam projektov predklada uchadzac o stupne C, B. V zozname projektov
uchadzac uvedie:

- Nazov projektu (alebo) skrateny nazov projektu,

- Opis ciela projektu (najviac 5 riadkov)

- Datum zaciatku a datum ukoncenia projektu

- Funkcia/postavenie uchadzaca v projekte

- Naklady projektu, ak je mozné ich pre potreby certifikatného procesu zverejnit
(napr. do 16 000 Euro, do 33000 Euro, nad 33 000 Euro, a pod.)

- Pocet Clenov projektového timu

- PocCet externych projektovych partnerov (ak boli)

- Referencie pre overenie pozicie uchadzaca v projekte (meno, funkcia, telefén,
email kontakt)

Z uvedeného zoznamu hodnotitelia vyberu projekt, o ktorom uchadzac predlozi
podrobnu Spravu o projekte (iba IPMA stupen B).

Formular Zoznam projektov si zaujemca stiahne z www.sppr.sk.

2.3.1.5. Postup SIPR a SPPR v certifikaénom kole
1) Inicializacia certifikacného kola (CK):

1. CK zacina dhnom dohody SIPR s certifikaénym vyborom o termine certifikacnej
skusky a workshopu,

2. vybor SPPR zverejni termin certifikatnej skusky a workshopu najneskdr do
jedného tyzdna na stranke www.sppr.sk,

3. uzavierka objednavok (a zaplatenie vstupnych poplatkov zaujemcami
o certifikaciu) sa uskutoCni spravidla 4 tyzdne od dna zverejnenia terminu
certifikacnej skusky a workshopu, najneskér vSak 8 tyzdrov pred certifikaChym
kolom.

2) Priprava certifikacného kola

Pri priprave certifikaéného kola je pre zu€astnené strany zavazny platny dokument
01/Priprava certifikacného kola.

Vyber informacii pre zaujemcu o certifikaciu:

1. SIPR do 5 pracovnych dni po uzavierke objednavok na prislusné certifikacné
kolo uzavrie formalnu kontrolu spravnosti objednavok. (Pozn.: podmienkou
formalnej spravnosti je aj zaplatenie aspori vstupného poplatku, zaujemca méoze
kvéli zjednodu$eniu svojich platieb zaroven aj certifikacny poplatok, ktory mu
SPPR vrati, ak nebude z formalnych alebo vecnych dévodov zaradeny do
certifikacie).

2. SIPR do 5 pracovnych dni po uzavreti kontroly formalnej spravnosti objednavok
uzavrie urgovanie a dopifianie objednavok,
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9.

hodnotitelia do 15 pracovnych dni po uzavierke dopifiania objednavok urobia
kontrolu vecnej spravnosti objednavok a vratia SIPR objednavky s rozhodnutim
0 ich vecnej spravnosti,

SIPR do 6 pracovnych dni po ziskani rozhodnutia o vecnej spravnosti objednavok
vyhotovi zoznam ucastnikov certifikatného kola a poskytne ho predsedovi
spravnej rady SIPR, hodnotitelom a predsedovi certifikacného vyboru.

SIPR do 6 pracovnych dni po ziskani rozhodnutia o vecnej spravnosti
objednavok vyzve uchadzacov zaplatit’ certifikacné poplatky na ucet SPPR,

uchadzaci maju 5 pracovnych dni na zaplatenie,

SIPR do 3 pracovnych dni po lehote na zaplatenie urobi kontrolu platieb
certifikacnych poplatkov a vysledok oznami SIPR,

SIPR nasledovny pracovny defi po ziskani vysledku kontroly platieb elektronicky
oznami s predstihom asponl 2 pracovnych dni uchadzaCom pripustenie k
certifikacii na pisomnu skusSku (ak datum skusky nebol oproti vyhlasenému
harmonogramu z vaznych dévodov zmeneny, v opacnom pripade treba
harmonogram aktualizovat). SIPR méze zvazit pripadné Ziadosti o odklad platieb
a na svoje riziko rozhodnut, €i Ziadatela o odklad zaradi do pripravovaného kola,
alebo ho presunie na nasledovné certifikacné kolo.

SPPR za$le uchadzacovi doklad o zaplateni.

3) Realizacia CK:

Pri realizacii certifikaCného kola je pre zu¢astnené strany zavazny platny dokument
02/Realiza¢ného kola.

Vyber informacii pre zaujemcu o certifikaciu:

1.

pisomna skuska (D,C,B) prebehne v prvy den skusky vedie ju administrator
SIPR,

po pisomnej skuske hodnotitelia vyhodnotia vysledky skusky.

workshop (C,B) prebehne nasledujuci def po pisomnej skuske, organizacne ho
zabezpecCi administrator SIPR a vedu hodnotitelia, ktori po skonCeni workshopu
este v ten den uskutoCnia pohovory s uchadzacmi o certifikat C a B.

dalSi den (pripadne po skoneni workshopu) uskuto&nia hodnotitelia pohovory
s uchadzacmi o certifikat B a A z predoSlych certifikacnych kél, ktori do terminu
uzavierky objednavok na toto kolo odovzdali dohodnutu ,Spravu o projekte®.

3) Administrativne skonéenie CK:

Pri administrativnom skonceni certifikacného kola je pre zuastnené strany zavazny
platny dokument 03/Administrativne skoncenie certifikacného kola.

Vyber informacii pre zaujemcu o certifikaciu:

1.

Riaditel SIPR do 8 pracovnych dni po skoneni workshopu vypracuje a vyboru
SPPR doruci spravu o priebehu CK s udajmi o uc€astnikoch certifikatného kola
a o vysledkoch certifikacie (menny zoznam navrhovanych certifikatov). V pripade,
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2e SIPR Ziadatefla o odklad platby certifikatného poplatku zaradil do
pripravovaného kola a tento ani v odloZzenom termine nezaplatil, neméze ho SIPR
zaradit' v sprave o priebehu kola do zoznamu certifikovanych, neméze mu teda
ani priradit Cislo certifikatu a fakturovat vyboru SPPR naklady na takéhoto
ucastnika ani v pripade jeho inak uspeSnej certifikacie. Poskytnutie spravy a
uhrada poplatkov za vSetkych uchadzaCov v zozname certifikovanych je
podmienkou pre uhradu dohodnutych platieb pre SIPR zo strany SPPR.

. Riaditel SIPR do 8 pracovnych dni po skonCeni Zaverecnych pohovorov na
IPMA stupen B vypracuje a vyboru SPPR doruéi spravu o priebehu Zavere¢ného
pohovoru o vysledkoch certifikacie (menny zoznam navrhovanych certifikatov).

. SPPR uhradi naklady SIPR na certifikaciu do 20 pracovnych dni po ziskani
spravy o priebehu CK,

. SIPR vyplati prvu ¢ast odmeny hodnotitefom a odmenu riaditefovi SIPR do 8
pracovnych dni po doruc€eni spravy o priebehu CK a o vysledkoch certifikacie
riaditelom SIPR vyboru SPPR (podla vy$Sie uvedeného bodu 1).

Druha ¢ast odmeny (za pripravu a uskutoCnenie zavereCnych pohovorov na
IPMA stupen B) bude vyplatena hodnotitelom do 8 pracovnych dni po doruceni
spravy o vysledku Zavere¢nych pohovorov.

. SIPR odovzda uchadzacovi ziskany certifikat do dvoch mesiacov po ukonceni
certifikacného kola alebo ho odoSle s listom do 22 pracovnych dni po ukonceni
certifikaCného kola.

. Riaditel SIPR oznami skoncenie certifikacného kola vyboru SPPR a hodnotitefom
tohto kola.
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Spoloénost’ pre projektové riadenie
Project Management Association of Slovakia

wWwWw.sppr.sk

Zavazna objednavka certifikacie odbornika na projektové riadenie (OPR), stupen:

D| Certifikovany €élen projektového schopny pracovat’ v projektovom time
timu

Tymto zavazne objednavame certifikaciu pre :

Meno: Priezvisko: Tituly *): Datum a miesto narodenia

*) Ak si ich zelate uvadzat

Adresa (na ktori Vam mame posielat’ d'alSie materialy):

Firma:
Stat: PSC: Obec: Ulica: C.domu:
Tel.: Fax: E-mail:
Oblast v ktorej pracujete v ostatnom obdobi:

Tazky priemysel Stavebnictvo

Lahky priemysel Polnohospodarstvo

Energetika Lesnictvo

Tazba a spracovanie surovin Vodné hospodarstvo

Doprava Zdravotnictvo

Telekomunikacie Skolstvo

Informatika Iné (opiste):

Som - sme (nehodiace sa preskrtnite):

individualnym ¢lenom SPPR | kolektivnym ¢lenom SPPR

ID élena: ID élena: ICO: Nazov:

Podpisom zavaznej objednavky:

1. suhlasim, aby v pripade uspesnej certifikacie bolo moje plné meno, priezvisko, Eislo
certifikatu a datum jeho vydania zverejnené v certifikacnych ro¢enkach SPPR a IPMA.

2. Suhlasim s podmienkami certifikacie, ktoré su neoddelitefnou suc¢astou objednavky.

AK CERTIFIKACIU HRADI ZAMESTNAVATEL, MUSIi AJ ON POTVRDIT OBJEDNAVKU A PODMIENKY!

PRED VYPLNENiM PRIHLASKY SI POZORNE PRECITAJTE PODMIENKY NA DRUHEJ STRANE !
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. ZAUJEMCA O STUPEN ,,D“ MA SPLNIT V STADIU OBJEDNAVKY TIETO PODMIENKY:

1.

ukoncené vysokoskolské vzdelanie aspoii na urovni 1. stupiia (bakalara) , alebo uplné stredoskolské
vzdelanie s maturitou a tri roky v§eobecnej praxe. Prax v projektovom riadeni nie je pozadovana, je
v§ak vyhodou, ak uchadzac uz v urcitej oblasti uplatiioval svoje vedomosti z projektového riadenia.
podat’ presne vyplnent objednavku certifikacie s prilohami a zaplatit’ vstupny poplatok (nevracia sa,
ak uchadza¢ nie je prijaty).

Il. OBJEDNAVKA JE PLATNA LEN AK OBSAHUJE TIETO PRILOHY:

1.
2.

3.
4.

Vyplneny test pre sebahodnotenie (formular je na www.sppr.sk)

Avizo o zaplateni vstupného poplatku. Vstupny poplatok podFa aktualneho sadzobnika SPPR

vvae

predlozit podpisany eticky kodex odbornika projektového riadenia

Odborny zivotopis s Udajmi o vzdelani a o pripadnej odbornej praxi v projektovom riadeni

lll. CERTIFIKACNY POPLATOK

1. Vpripade prijatia na certifikdciu je potrebné uhradit' certifikaény poplatok podla aktuaineho
sadzobnika SPPR. Certifikacny poplatok poukazte na ucet SPPR uvedeny nizsie. Ako variabilny symbol
uvedte ICO platitela, alebo ID élena. Do Giéelu platby uvedte: CP D- ,,Priezvisko uchadzaca“

2. Prijatim uchadzaca na certifikdciu sa uchadza¢, alebo zamestnavatel (ak je certifikacia hradena nim)
zavazuje uhradit’ certifikaény poplatok, alebo storno poplatky podl'a podmienok nizsie

IV. STORNO PODMIENKY

V pripade, ze uchadzaé bol prijaty na certifikaciu, zaradeny do certifikaéného kola a napriek tomu sa
certifikacie nezucastnil, platia nasledovné storno podmienky:

1. Pri odstupeni z certifikacie zo strany uchadzaca do 1 mesiaca pred certifikaénym kolom na ktoré je
zaradeny sa neplatia ziadne storno poplatky

2. Pri odstupeni z certifikacie zo strany uchadzaca v kratSom ¢ase ako jeden mesiac pred certifikaGnym
kolom na ktoré je zaradeny, predstavuje storno poplatok 50% z certifikaéného poplatku

3. Pri odstupeni z certifikacie zo strany uchadzaca v kratSom ¢ase ako 5 pracovnych dni pred
certifikaGnym kolom na ktoré je zaradeny sa plati 85% z certifikacného poplatku

4. Odstupenie z certifikacie musi byt uskutoénené pisomnou formou, alebo e-mailom na adresu
uvedenu nizSie.

Vi DT Podpis: ...coveveereerciee

Vo DT Podpis a peiatka: ......c.cccoeervrrinnee

Poplatky poukazte na Gi¢et SPPR v Tatrabanke ¢. 2622230723, kod banky 1100. Pokial
potrebujete uskuto€nit’ hromadnu uhradu, kontaktujte administratora SIPR
(certification@sppr.sk) Objednavku poslite na adresu:

SPPR, Kollarova 34, 917 01 Trnava, Slovensko
E-mail: certification@sppr.sk
Meno kontaktnej osoby a tel. Cislo je uverejnené na www.sppr.sk
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Spoloénost’ pre projektové riadenie

& Project Management Association of Slovakia
A WWW.Sppr.sk

Zavazna objednavka certifikacie odbornika na projektové riadenie (OPR), stupen:

C Certifikovany
projektovy manazér

schopny riadit’ jednoduchy projekt, alebo zastavat’
délezitu funkciu v time zlozitého projektu

Tymto zavazne objednavame certifikaciu pre :

Meno: Priezvisko: Tituly *): Datum a miesto narodenia

*) Ak si ich zelate uvadzat

Adresa (na ktorii Vam mame posielat’ d'alSie materialy):

Firma:

Stat: PSC:

Obec: Ulica: C.domu:

Tel.:

Fax: E-mail:

Oblast v ktorej pracujete v ostatnom obdobi :
Tazky priemysel Stavebnictvo
Lahky priemysel Polnohospodarstvo
Energetika Lesnictvo
Tazba a spracovanie surovin Vodné hospodarstvo
Doprava Zdravotnictvo
Telekomunikacie Skolstvo
Informatika Iné (opiste):

Som

-sme (nehodiace sa preskrtnite):

individualnym ¢lenom SPPR

ID ¢élena:

kolektivnym ¢lenom SPPR

ID élena: I€O: Nazov:

Podpisom zavaznej objednavky:

1. suhlasim, aby v pripade uspesnej certifikacie bolo moje plné meno, priezvisko, Eislo
certifikatu a datum jeho vydania zverejnené v certifikacnych ro¢enkach SPPR a IPMA.

2. Suhlasim s podmienkami certifikacie, ktoré su neoddelitefnou suc¢astou objednavky.

AK CERTIFIKACIU HRADI ZAMESTNAVATEL, MUSi AJ ON POTVRDIT OBJEDNAVKU A PODMIENKY!
PRED VYPLNENiM PRIHLASKY SI POZORNE PRECITAJTE PODMIENKY NA DRUHEJ STRANE !
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. ZAUJEMCA O STUPEN ,,C* MA SPLNIT V STADIU OBJEDNAVKY TIETO PODMIENKY:

1.

>

ukonéené vysokoskolské vzdelanie aspoi na drovni 1. stupiia (bakalara), alebo USO s maturitou
a min. 3 roky vSeobecnej praxe,

podat’ presne vyplnenii objednavku s prilohami a zaplatit vstupny poplatok (nevracia sa, ak
uchadzac nie je prijaty)

preukazat’ odborni prax opisom v odbornom Zivotopise (pre stupeii ,,C“ minimalne 3 roky odborna
prax v projektovom time v postaveni manazéra jednoduchého projektu — v pripade vzdelania USO
s maturitou je to prax naviac k 3 rokom v§eobecnej praxe, pozadovanej podla bodu 1

predlozit podpisany eticky kodex odbornika projektového riadenia
predlozit’ platny certifikat z predoslého stupna odbornika na projektové riadenie (ak ho
uchadza¢ vlastni). Aj v pripade ak uchadza¢ vlastni certifikat z predosiého stupna
odbornika na projektové riadenie (IPMA stupen D) musi uchadzaé¢ uspesne absolvovat’ aj
pisomnu skusku svojich znalosti predpisanu pre stupen ,,C“.

. OBJEDNAVKA JE PLATNA LEN AK OBSAHUJE TIETO PRILOHY:

Vyplneny test pre sebahodnotenie (formular je na www.sppr.sk)

Avizo o zaplateni vstupného poplatku. Vstupny poplatok podFa aktualneho sadzobnika SPPR
poukazte na ticet SPPR uvedeny nizsie.

Odborny zivotopis s Gidajmi o vzdelani a o praxi v projektovom riadeni

Strucny opis projektu (formular je na www.sppr.sk)

Zoznam projektov, na ktorych sa uchadzaé podiefal a referencie pre overenie pozicie uchadzaca
v jednotlivych projektoch (formular je na www.sppr.sk)

lll. CERTIFIKACNY POPLATOK

1. V pripade prijatia na certifikaciu sa plati certifikaény poplatok podfa aktualneho sadzobnika SPPR.
Certifikaény poplatok poukazte na Géet SPPR uvedeny nizSie. Ako variabilny symbol uvedte 1CO
platitela, alebo ID élena. Do tcelu platby uved'te: CP C - ,Priezvisko uchadzac¢a“

2. Prijatim uchadzaca na certifikaciu sa uchadza¢, alebo zamestnavatel (ak je certifikacia hradena nim)
zavazuje uhradit’ certifikacny poplatok, alebo storno poplatky podfa podmienok nizsie

IV. STORNO PODMIENKY

V pripade, ze uchadza¢ bol prijaty na certifikaciu, zaradeny do certifikaéného kola a napriek tomu sa
certifikacie nezu€astnil, platia nasledovné storno podmienky:

1. Pri odstupeni z certifikacie zo strany uchadzaca do 1 mesiaca pred certifikaénym kolom na ktoré je
zaradeny sa neplatia ziadne storno poplatky

2. Pri odstupeni z certifikacie zo strany uchadzaca v kratSom ¢ase ako jeden mesiac pred certifikaGnym
kolom na ktoré je zaradeny sa plati 50% z certifikaéného poplatku

3. Pri odstupeni z certifikacie zo strany uchadzaca v kratSom ¢ase ako 5 pracovnych dni pred
certifikaCnym kolom na ktoré je zaradeny sa plati 85% z certifikacného poplatku

4. Odstupenie z certifikacie musi byt uskutoénené pisomnou formou, alebo e-mailom na adresu uvedenu
nizsie.

Vi s DAa: . POdpIS: ..o

Vi )] - Podpis a peciatka: ........c.ccceeevvvvrvrernnnn

Poplatky poukazte na uc¢et SPPR v Tatrabanke ¢. 2622230723, kéd banky 1100. Pokial potrebujete
uskutocnit’ hromadnu uhradu, kontaktujte administratora SIPR (certification@sppr.sk)
Objednavku poslite na adresu:

SPPR,
Kollarova 34,917 01 Trnava, Slovensko, E-mail: certification@sppr.sk
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Spoloénost’ pre projektové riadenie
Project Management Association of Slovakia

WwWw.sppr.sk

Zavazna objednavka certifikacie odbornika na projektové riadenie (OPR), stupen:

B | Certifikovany manazér |dostatoc¢ne skuseny, aby bol schopny sam riadit’
komplexnych projektov |rézne druhy komplexnych projektov

Tymto zavazne objednavame certifikaciu pre :

Meno: Priezvisko: Tituly *): Datum a miesto narodenia

*) Ak si ich zelate uvadzat

Adresa (na ktorii Vam mame posielat’ d'alSie materialy):

Firma:
Stat: PSC: Obec: Ulica: C.domu:
Tel.: Fax: E-mail:
Oblast v ktorej pracujete v ostatnom obdobi :

Tazky priemysel Stavebnictvo

Lahky priemysel Polnohospodarstvo

Energetika Lesnictvo

Tazba a spracovanie surovin Vodné hospodarstvo

Doprava Zdravotnictvo

Telekomunikécie Skolstvo

Informatika Iné (opiste):

Som - sme (nehodiace sa preskrtnite):

individualnym élenom SPPR | kolektivnym ¢lenom SPPR

ID élena: ID élena: ICO: Nazov:

Podpisom zavaznej objednavky:
1. suhlasim, aby v pripade uspesnej certifikacie bolo moje plné meno, priezvisko, Eislo
certifikatu a datum jeho vydania zverejnené v certifikacnych rocenkach SPPR a IPMA.
2. Suahlasim s podmienkami certifikacie, ktoré su neoddelitefnou suc¢astou objednavky.
AK CERTIFIKACIU HRADi ZAMESTNAVATEL, MUSi AJ ON POTVRDIT OBJEDNAVKU A PODMIENKY!
PRED VYPLNENIM PRIHLASKY SI POZORNE PRECITAJTE PODMIENKY NA DRUHEJ STRANE !
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I. ZAUJEMCA O STUPEN ,B“ MA SPLNIT V STADIU OBJEDNAVKY TIETO PODMIENKY:

1. ukonéené VS aspori na Grovni bakalara, alebo USO s maturitou a min. 3 roky vSeobecnej praxe,

2. podat’ presne vyplneni objednavku s prilohami a zaplatit vstupny poplatok (nevracia sa, ak
uchadzac nie je prijaty)

3. preukazat odbornii prax opisom v odbornom Zivotopise, minimalne 5 rokov odbornej praxe
v projektovom riadeni (v pripade vzdelania USO s maturitou je to prax naviac k 3 rokom vieobecnej
praxe, pozadovanej podla bodu 1.) z toho 3 roky v postaveni manazéra komplexného projektu.

4, predlozit podpisany eticky kodex odbornika projektového riadenia

5. predlozit platny certifikat predosiého stupnia odbornika na projektové riadenie (ak ho uchadzac
vlastni). Zaujemca o stupen ,B“ nemusi byt certifikovany v predchadzajiicom stupni (IPMA stupen
C), ak uspesne absolvuje aj pisomnu skusku svojich znalosti, predpisant pre IPMA stupen ,,C*.

Il. OBJEDNAVKA JE PLATNA LEN AK OBSAHUJE TIETO PRILOHY:

1. Vyplneny test pre sebahodnotenie (formular je na www.sppr.sk)

2. Avizo ozaplateni vstupného poplatku. Vstupny poplatok podfa aktualneho sadzobnika SPPR
poukazte na ticet SPPR uvedeny nizsie.

3. Odborny zivotopis s udajmi o vzdelania a o praxi v projektovom riadeni

4, Strucny opis projektu (formular je na www.sppr.sk)

5. Zoznam projektov, na ktorych sa podielal a referencie pre overenie pozicie uchadzaca v jednotlivych
projektoch (formular je na www.sppr.sk)

6. Zuvedeného zoznamu hodnotitelia vyberi projekt, o ktorom uchadza¢ predlozi podrobnu Spravu
o projekte

ll. CERTIFIKACNY POPLATOK

1. V pripade prijatia na certifikaciu sa plati certifikacny poplatok podfa aktualneho sadzobnika SPPR.
Certifikaény poplatok poukazte na Géet SPPR uvedeny nizSie. Ako variabilny symbol uvedte 1CO
platitela, alebo ID élena. Do tcelu platby uved'te: CP B - ,,Priezvisko uchadzac¢a“

2. Prijatim uchadzaca na certifikdciu sa uchadza¢, alebo zamestnavatel (ak je certifikacia hradena nim)
zavazuje uhradit’ certifikacny poplatok, alebo storno poplatky podfa podmienok nizsie

IV. STORNO PODMIENKY

V pripade, ze uchadza¢ bol prijaty na certifikaciu, zaradeny do certifikaéného kola a napriek tomu sa
certifikacie nezu€astnil, platia nasledovné storno podmienky:

1. Pri odstupeni z certifikacie zo strany uchadzaéa do 1 mesiaca pred certifikacnym kolom na ktoré je
zaradeny sa neplatia ziadne storno poplatky

2. Pri odstupeni z certifikacie zo strany uchadzaca v kratSom ¢ase ako jeden mesiac pred certifikaénym
kolom na ktoré je zaradeny sa plati 50% z certifikaéného poplatku

3. Pri odstupeni z certifikacie zo strany uchadzaca v kratSom ¢ase ako 5 pracovnych dni pred
certifikaénym kolom na ktoré je zaradeny sa plati 85% z certifikaéného poplatku

4, Odstupenie z certifikacie musi byt uskutoénené pisomnou formou, alebo e-mailom na adresu uvedenu
nizsie.

Vi D] - PodpiS: ...cceereeieiiiere

Potvrdenie zamestnavatela:

Vi s DA@: . Podpis a peciatka: ........ccococvrrerrinnnne

Poplatky poukazte na u¢et SPPR v Tatrabanke €. 2622230723, kod banky 1100. Pokial' potrebujete
uskuto¢nit hromadnu uhradu, kontaktujte administratora SIPR (certification @sppr.sk)

Objednavku poslite na adresu: PPR, Kollarova 34, 917 01 Trnava, Slovensko, E-mail: certification@sppr.sk ‘
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Spoloénost’ pre projektové riadenie
Project Management Association of Slovakia

wWwWw.sppr.sk

Zavazna objednavka certifikacie odbornika na projektové riadenie (OPR), stupen:

A | Certifikovany riaditel |dostato€ne skuseny, aby bol schopny sam riadit’
projektov portfélio projektov, program

Tymto zavazne objednavame certifikaciu pre :

Meno: Priezvisko: Tituly *): Datum a miesto narodenia

*) Ak si ich zelate uvadzat

Adresa (na ktori Vam mame posielat’ d'alSie materialy):

Firma:
Stat: PSC: Obec: Ulica: C.domu:
Tel.: Fax: E-mail:
Oblast v ktorej pracujete v ostatnom obdobi :

Tazky priemysel Stavebnictvo

Lahky priemysel Polnohospodarstvo

Energetika Lesnictvo

Tazba a spracovanie surovin Vodné hospodarstvo

Doprava Zdravotnictvo

Telekomunikacie Skolstvo

Informatika Iné (opiste):

Som - sme (nehodiace sa preskrtnite):

individualnym ¢lenom SPPR | kolektivnym ¢lenom SPPR

ID élena: ID élena: ICO: Nazov:

Podpisom zavaznej objednavky:

1. suhlasim, aby v pripade Uspesnej certifikacie bolo moje pIlné meno, priezvisko, Cislo
certifikatu a datum jeho vydania zverejnené v certifikacnych roéenkach SPPR a IPMA.
2. suhlasim s podmienkami certifikacie, ktoré s neoddelitelnou suc¢astou objednavky.
AK CERTIFIKACIU HRADi ZAMESTNAVATEL, MUSi AJ ON POTVRDIT OBJEDNAVKU A PODMIENKY!
PRED VYPLNENIM PRIHLASKY SI POZORNE PRECITAJTE PODMIENKY NA DRUHEJ STRANE !
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I.ZAUJEMCA O STUPEN , A“ MA SPLNIT V STADIU OBJEDNAVKY TIETO PODMIENKY:

ukonéené VS aspoii na trovni bakalara, alebo USO s maturitou a min. 3 roky vSeobecnej praxe,

individualne ¢lenstvo v SPPR, alebo zamestnanec kolektivheho ¢lena SPPR,

3. podat presne vyplnenii objednavku s prilohami a zaplatit vstupny poplatok (nevracia sa, ak
uchadzac nie je prijaty)

4, preukazat odborni prax opisom v odbornom Zivotopise, minimalne 5 rokov odbornej praxe v riadeni

portfolia projektov, riadenia programov, ztoho 3 roky praxe v postaveni manazéra portfélia

projektov, alebo vsetkych projektov organizacie alebo v riadeni doélezitych programov (v pripade

vzdelania USO s maturitou je to prax naviac k 3 rokom vSeobecnej praxe, pozadovanej podfa bodu

1) a ma 2 roky praxe v riadeni projektov.

N =

5. predlozit podpisany eticky kodex odbornika projektového riadenia
6. predlozit platny certifikat z predoslého stupia (B) odbornika na projektové riadenie.

Il. OBJEDNAVKA JE PLATNA LEN AK OBSAHUJE TIETO PRILOHY:

1. Vyplneny test pre sebahodnotenie (formular je na www.sppr.sk)

2. Avizo o zaplateni vstupného poplatku. Vstupny poplatok podfa aktualneho sadzobnika SPPR

3. Odborny zivotopis s tidajmi o vzdelani a o praxi v projektovom riadeni

4. Strucny opis portfolia projektov, alebo programu, ktory chce prezentovat’ (max. 2 strany A4) (formular
je na www.sppr.sk)

5. Zoznam portfélii projektov, programov, na ktorych sa podiefal v pozicii manazéra portfélia projektov
alebo programu a referencie pre overenie pozicie uchadzaca (formular je na www.sppr.sk)

ll. CERTIFIKACNY POPLATOK

1. V pripade prijatia na certifikaciu sa plati certifikacny poplatok podfa aktualneho sadzobnika SPPR.
Certifikaény poplatok poukazte na Géet SPPR uvedeny nizSie. Ako variabilny symbol uvedte 1CO
platitela, alebo ID élena. Do ucelu platby uved'te: CP A - ,Priezvisko uchadzac¢a“

2. Prijatim uchadzaca na certifikdciu sa uchadza¢, alebo zamestnavatel (ak je certifikacia hradena nim)
zavazuje uhradit’ certifikacny poplatok, alebo storno poplatky podfa podmienok nizsie

IV. STORNO PODMIENKY

V pripade, ze uchadza¢ bol prijaty na certifikaciu, zaradeny do certifikaéného kola a napriek tomu sa
certifikacie nezu€astnil, platia nasledovné storno podmienky:

1. Pri odstupeni z certifikacie zo strany uchadzaéa do 1 mesiaca pred certifikacnym kolom na ktoré je
zaradeny sa neplatia ziadne storno poplatky

2. Pri odstupeni z certifikacie zo strany uchadzaca v kratSom ¢ase ako jeden mesiac pred certifikaénym
kolom na ktoré je zaradeny sa plati 50% z certifikaéného poplatku

3. Pri odstupeni z certifikacie zo strany uchadzaca v kratSom €ase ako 5 pracovnych dni pred
certifikaénym kolom na ktoré je zaradeny sa plati 85% z certifikaéného poplatku

4, Odstupenie z certifikacie musi byt uskutoénené pisomnou formou, alebo e-mailom na adresu uvedenu
nizsie.

Vi D] - PodpiS: ...cceereeieiiiere

Potvrdenie zamestnavatela:

Vi s DA@: . Podpis a peCiatka: .........ccccouerrrireinenne

Poplatky poukazte na u¢et SPPR v Tatrabanke €. 2622230723, kod banky 1100. Pokial' potrebujete
uskuto¢nit hromadnu uhradu, kontaktujte administratora SIPR (certification @sppr.sk)
Objednavku poslite na adresu:

SPPR, Kollarova 34,917 01 Trnava, Slovensko, E-mail: certification@sppr.sk
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Formular pre sebahodnotenie

Priloha k zZiadosti o certifikaciu odbornika na projektové riadenie

Meno uchadzada: .....ccooummummeieenenes

Tento test posluzi najprv Vam a potom aj Vasim hodnotitefom. Umozni Vam uvedomit' si Vase silné
stranky apripadné rezervy pred samotnou certifikaciou. Neskdr hodnotitefl porovna vase
sebahodnotenie s jeho hodnotenim a pomoze Vam spresnit Vas pohlad na samého seba.

Najprv si cely test pretitajte, aby ste ziskali uceleni predstavu. Standardizovany opis Stboru
pozadovanych schopnosti odbornika na projektové riadenie najdete v rovnomennej brozurke, ktoru
vydala SPPR. Mdzete si ju objednat elektronicky (certification@sppr.sk). Distribuéné miesta su
uvedené na www.sppr.sk.

V kazdom riadku vyhodnotte svoje znalosti a praktické skusenosti s prisluSnym
prvkom spdésobilosti projektového riadenia vlozenim znaku x do vhodného policka.
Pre hodnotenie znalosti sa riadte touto stupnicou:

Nepoz- | Poznédm, ale neviem Viem pouZit Viem pouZit' aj vysvetlit
nam pouZit kolegom, pripadne zdokonalit
Nizke stupne poznania Stredné stupne poznania V/ysoké stupne poznania
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Pre hodnotenie skusenosti sa riadte touto stupnicou:
Nepou- Pouzivam Pouzivam najviac 3 Pouzivam viac ako 3 roky
Zivam | najviac 12 mesiacov roky
Nizke stupne Stredné stupne Vlysoké stupne skusenosti
skusenosti skusenosti
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Na konci kazdej skupiny uvedte Vase bodové hodnotenie jednym celym Cislom za
skupinu spésobilosti vcelku. To nemusi byt aritmeticky priemer z bodovych
hodnoteni jednotlivych prvkov v skupine.

1 Prvky technickej spdsobilosti

Znalosti Skusenosti
P.c. Nazov prvku Nizke Stredné Vysoké Nizke Stredné Vlysoké
014/ 2(3/als/6]7/8]9] 10]0%(1]2]34]5/6]|78] 9] 10

1.01 | Uspech riadenia projektu

1.02 | Zugastnené strany

1.03 | Poziadavky na projekt a jeho ciele

1.04 | Rizika: hrozby a prileZitosti

1.05 | Kvalita

1.06 | Organizacia projektu

1.07 | Timova praca

1.08 | RieSenie problémov

1.09 | Struktary projektu

1.10 | Predmet, rozsah a vystupy projektu
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1.11 | Zivotny cyklus projektu a fazy

1.12 | Prostriedky

1.13 | Néklady

1.14 | Obstaravanie a zmluvy

1.15 | Riadenie zmien v projekte

1.16 | Kontrola a spravy

1.17 | Informacie a dokumentacia

1.18 | Komunikacia

1.19 | Spustanie projektu

1.20 | Ukoncovanie projektu

1.21 | Planovanie projektu

1.22 | UskutoCnenie projektu

1.23 | Viykonnost projektu a jej meranie

1.24 | Celostné riadenie projektu

Celkové hodnotenie za skupinu v bodoch:

2 Prvky socialnej sposobilosti

Znalosti Skusenosti

P.C. Néazov prvku Nizke Stredné Vysoké Nizke Stredné Vysoké

O0(4[2]3/als/6]7/8la] 10]°1]2]3/4]5l6]7/8] 9] 10

2.01 | Vodcovstvo

2.02 | AngaZovanost a motivacia

2.03 | Sebaovladanie

2.04 | Asertivita

2.05 | Upokojovanie stresovych situacii

2.06 | Otvorenost

2.07 | Tvorivost

2.08 | Orientacia na vysledky

2.09 | Hospodéarnost

2.10 | Konzultovanie

2.11 | Vyjednavanie

2.12 | Konflikt a kriza

2.13 | Spolahlivost

2.14 | Uznavanie hodnot

2.15 | Etika

Celkové hodnotenie za skupinu v bodoch:

3 Prvky spdsobilosti zvladnut' prostredie projektu

Znalosti Skusenosti

P.c. Nazov prvku Nizke Stredné Vysoké Nizke Stredné Vlysoké

O0l4[2l3lalsle]7]8]o] 10]°)4[2]3]4]5l6]7/ 8] 9]10

3.01 | Projektova orientacia

3.02 | Programova orientacia

3.03 | Portfoliova orientacia

3.04 | Zavedenie riadenia projektov, pro-
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gramov a portfolii

3.05

Trvala organizacia

3.06

OrganizaCné procesy

3.07

Systémy, produkty a technologie

3.08

Riadenie ludskych zdrojov

3.09

Ochrana zdravia, bezpe¢nost
a Zivotné prostredi

3.10

Financovanie a uétovnictvo

3.1

Pravne zaleZitosti

Celkové hodnotenie za skupinu v bodoch:

Miesto pre Vase osobné poznamky, ¢i komentare hodnotenia

P.¢. | pre Vasu potrebu (uvedte len na kopii, ktora ostane pre Vas) :

P.¢. | ak aj pre hodnotitela (uvedte na obidvoch exemplaroch):

Vo ,dha ., Podpis: ...covveeieeiiiieeees
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Kontrolny zoznam podmienok pripustenia k certifikacii IPMA stupen D

Uchadzac:
MENO: PRIEZVISKO: TITULY:
Ziada o stupen:
D:| X
Formalne kritéria ~ Odborné kritéria
(SIPR): (Hodnotitel):
1. Prihlaska
2. Prilohy k prihlaske si kompletné, v ramci nej:
> Qdborny Zivotopis
> Vyplneny formular pre sebahodnotenie
Podpisany eticky kodex OPR
3. Vzdelapie (VS, bakalar)
alebo USO s maturitou+ 3 roky vSeobecna prax
4. Vstupny poplatok
Zaplatenie aj certifikaného poplatku
5. Odborné predpoklady su splnené, v ramci nich:
> QOdborna prax
3 roky odbornej praxe
Podpisy: Datumy:

Splnenie formalnych podmienok potvrdzuje za sekr. SIPR:

S pripustenim k certifikacii suhlasi hodnotitelia:

26




Kontrolny zoznam podmienok pripustenia k certifikacii IPMA stupen C

Uchadzag:

MENO: PRIEZVISKO: TITULY:

—

vV VYV VN

Ziada o stupen:

Prihlaska

Prilohy k prihlaske si kompletné, v ramci nej:
Odborny zivotopis

Zoznam projektov, na ktorych sa podielal

Struény Opis projektu

Vyplneny formular pre sebahodnotenie

Podpisany eticky kodex OPR

Vzdelanie (VS - bakalar)

alebo USO s maturitou+ 3 roky veobecna prax

Vstupny poplatok

Zaplatenie aj certifikaného poplatku
Odborné predpoklady su splnené, v ramci nich:
Platny certifikat na predchadzajuci stuperi (IPMA stupefi D)

Poziadavka - Pisomna ski$ka znalosti pre IPMA stupefi C musi byt Uspesne
absolvovana.

Odborna prax
minimalne 3 roky odborna prax v projektovom time v postaveni manazéra
jednoduchého

Zoznam projektov (preverenie referencii)

Strucny opis projektu

Formalne kritéria ~ Odborné kritéria
(SIPR): (Hodnotitel):

]

Podpisy: Datumy:

Splnenie formalnych podmienok potvrdzuje za sekr. SIPR:

S pripustenim k certifikacii sihlasi hodnotitelia:
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Kontrolny zoznam podmienok pripustenia k certifikacii IPMA stupen B

Uchadzag:

MENO: PRIEZVISKO:

TITULY:

—

vV VYV VN

v

Ziada o stupen:
B: X

Formalne kritéria

(SIPR):
Prihlaska [ ]

Prilohy k prihlaske si kompletné, v ramci nej:
Odborny zivotopis

Zoznam projektov, na ktorych sa podielal

Strucny opis projektu

Vyplneny formular pre sebahodnotenie

Podpisany eticky kodex OPR

Vzdelanie (VS - bakalar)

alebo USO s maturitou+ 3 roky veobecna prax

Vstupny poplatok

Zaplatenie aj certifikaného poplatku
Odborné predpoklady su splnené, v ramci nich:
Platny certifikat na stuperi IPMA stuperi D

PoZiadavka - Pisomna skuSka znalosti pre IPMA stupefi B musi byt uspesne
absolvovana

Platny certifikat pre predchadzajuci stuperi IPMA C
Pisomnu skusku znalosti pre IPMA stupef B nie je potrebné absolvovat.
Odborna prax

minimalne 5 rokov odbornej praxe v projektovom riadeni z toho 3 roky v postaveni
manazéra komplexného projektu.

Zoznam projektov (preverenie referencii)

Strucny opis projektu

Podpisy:

Splnenie formalnych podmienok potvrdzuje za sekr. SIPR:

S pripustenim k certifikacii suhlasi hodnotitelia:
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Kontrolny zoznam podmienok pripustenia k certifikacii IPMA stupen A

Uchadzag:

MENO: PRIEZVISKO:

TITULY:

—

vV VYV VN

Ziada o stupen:

Prihlaska

Prilohy k prihlaske si kompletné, v ramci nej:
Odborny zivotopis

Zoznam projektov, na ktorych sa podielal (neplati pre stuperi D)
Strucny opis portfélia projektov alebo programu
Vyplneny formular pre sebahodnotenie

Podpisany eticky kodex OPR

Vzdelanie (VS - bakalar)

alebo USO s maturitou+ 3 roky veobecna prax

Vstupny poplatok

Zaplatenie aj certifikaného poplatku
Odborné predpoklady su splnené, v ramci nich:
Platny certifikat pre predchadzajuci stuperi IPMA stupen B

Odborna prax

minimalne 5 rokov odbornej praxe v riadeni portfolia projektov, riadenia programov,
ztoho 3 roky praxe v postaveni manazéra portfélia projektov, alebo v v riadeni
dblezitych programov

Zoznam portfdlii projektov, programov, na ktorych sa
podielal v pozicii manazéra portfélia projektov alebo
programu a referencie pre overenie pozicie uchadzaca
(Preverenie referencii)

Strucny opis portfélia projektov, alebo programu

A X

Formalne kritéria
(SIPR):

]

Podpisy:

Splnenie formalnych podmienok potvrdzuje za sekr. SIPR:

S pripustenim k certifikacii suhlasi hodnotitelia:
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2.3.2.Priradenie uchadzac¢ov k hodnotitelom

SIPR priraduje uchadzacov k hodnotitefom rovhomerne. Priradenie pre jedno kolo
certifikacie treba priebezne dodrzat.

Kazdého uchadzaCa hodnotia v kazdom hodnotiacom kroku najmenej dvaja
hodnotitelia. Jeden z hodnotitelov uchadzaca ma byt podla moznosti oboznameny
s druhom projektu a odvetvim, ktoré si uchadzac zvolil.

Hodnotitel musi odmietnut’ uchadzaca na IPMA certifikacny stupefi C,B a A, a tak
isto uchadza¢ musi odmietnut hodnotitela v pripade konfliktu zaujmov pred
oficialnym schvalenim a pocas certifikacného procesu.

Hodnotitela, ktory odstupi z procesu hodnotenia, nahradi SIPR inym hodnotitelom.

2.3.3.Certifikacia pre stupen D

Certifikacia pre stupen ,D“ ma dva kroky.

Formular

Objednavka Priebeh certifikacie - IPMA stupen D

1.den

Formular - Test pre 1. krok
Zaslanie

Sebahodnotenie

pozadovanych

systé
e vstupov

Certifikacie
ot ’
Splnenie "%
skaska
IPMA D

Priprava
skusky a
workshopu
° |
Legenda:

Aktivita _—

Rozhodovac)
- -

Roly:

Max. 1 x
opakovanie

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
; Pisomna
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

Splnenie
podmienok

Uchadza¢

Administrator

T
A
Fin. admin. F
H

Hodnotitelia

1. krok: prihlasenie sa a prijatie zaujemcu do certifikacného procesu.

Formular objednavky a Testu pre sebahodnotenie si zaujemca stiahne
z www.sppr.sk. Uprednostfiovana forma prihlasovania je zaslanie objednavky a
priloh emailom na adresu certification@sppr.sk. Podpisané originaly dokumentov
zasle zaujemca na adresu SPPR, Kollarova 34, 917 01 Trnava, Slovensko.

Administrator(ka) certifikacie prihlaSku zaeviduje, preskuma formalnu spravnost a
plnenie podmienok pre IPMA stupenn D. V pripade kladného posudenia poSle
administrator(ka) certifikacie zaujemcovi potvrdenie o jeho prijati do certifikacného
procesu a vyzvu na zaplatenie certifikaného poplatku.
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2.krok: pisomna Cast certifikacnej skusky

Uchadzac o stupen ,D“ preukazuje len teoretické znalosti skuskou zo 42 zakladnych
a doplnkovych znalostnych okruhov projektového riadenia. Tieto okruhy definuje
~oubor poZzadovanych schopnosti odbornika na projektové riadenie®. PozZiadavky na
uroven kvalifikacie (taxonémiu) vo v8etkych okruhoch pre jednotlivé stupne obsahuje
tiez ,Subor poZadovanych schopnosti odbornika na projektové riadenie®.

Skuska prebieha podla Skusobného poriadku.

Uchadzac o stupen ,D sa mbéze na vilastné Zelanie zu€astnit kurzov, ktoré sluzia na
doplnenie a aktualizaciu teoretickych znalosti o pozadovanych spésobilostiach OPR
a doplnkovych okruhov projektového riadenia. Odporu€ame absolvovat kurzy
akreditované SPPR. Akreditaciu kurzu potvrdzuje SPPR organizatorom, ktori spinaju
.Pravidla SPPR pre akreditaciu kurzov projektového riadenia“ na kazdy rok zvlast.
Absolvovanie kurzu automaticky nezaruCuje, Ze uchadzaC uspesSne absolvuje
certifikaciu.

Na konci kazdej skusky kazdy hodnotitel spiSe kratku spravu do Hodnotiaceho listu
uchadzaca, kde uvedie, pre€o sa rozhodol, Zze uchadzac bol uspesny Ci neuspesny.
V pripade odvolania budu tieto spravy zakladom odvolacich dokumentov spolu s
originalnou Ziadostou uchadza€a a odvolacim listom. V pripade nezhody musia
hodnotitelia opisat’ povahu, rozsah a oblast ich nezhody.

Uchadza¢ je uspedny, ak sa obidvaja hodnotitelia zhodli, Ze uchadza¢ spifa
podmienky pre dany stupen certifikacie.

Po schvaleni udelenia certifikatu v certifikathom vybore SIPR. SIPR odovzda
uchadzacovi ziskany certifikat do dvoch mesiacov po ukonc&eni certifikacného kola,
alebo ho odosle s listom predsedu certifikatného vyboru, predsedu vyboru SPPR,
alebo prezidenta SPPR do 22 pracovnych dni po ukonceni certifikatného kola.

2.3.4.Certifikacia pre stupen C

Uchadzac¢ sa mbze na vlastné Zelanie zu€astnit odbornych kurzov, ktoré sluzia na
doplnenie a aktualizaciu teoretickych znalosti o pozadovanych spésobilostiach OPR
a doplnkovych okruhov projektového riadenia. Odporuame absolvovat kurzy
akreditované SPPR. Akreditaciu kurzu potvrdzuje SPPR organizatorom, ktori spifiaju
.Pravidla SPPR pre akreditaciu kurzov projektového riadenia“ na kazdy rok zvlast.
Absolvovanie kurzu automaticky nezaruCuje, Ze uchadzaC uspesSne absolvuje
certifikaciu.
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Certifikacia pre stupen ,,C*“ ma Styri kroky.

Formular

Objednavka Priebeh certifikacie - IPMA stupen C

1.den 2.den

Formular - Test pre 1. krok

Sebahodnotenie Zaslanie
pozadovanych
vstupov

Systém

Certifikacie
Pisomna
Platby 52
skuska
Workshop
Splnenie IPMA C
podmienok

Max. 1 x
opakovanie

Priprava

skusky a Zaverecny
workshopu pohovor
Legenda:
Aktivita
Rozhodovacl
o
Roly:

Uchéadza¢

Administrator

Fin. admin.

Iﬂ)C‘

Hodnotitelia

1. krok: prihlasenie sa a prijatie zaujemcu do certifikatného procesu.

Formular objednavky, Testu pre sebahodnotenie a Zoznamu projektov si zaujemca
stiahne z www.sppr.sk. Uprednostriovana forma prihlasovania je zaslanie objednavky
a priloh emailom na adresu certification@sppr.sk. Podpisané originaly dokumentov
zasle zaujemca na adresu SPPR, Kollarova 34, 917 01 Trnava, Slovensko.

Administrator(ka) certifikacie prihlasku zaeviduje, preskima formalnu spravnost a da
posudit’ vecnu spravnost’ (plnenie podmienok) uréenym hodnotitelom. S konecnou
platnostou rozhodnu o prijati uchadzaCa do certifikatného procesu dvaja
hodnotitelia, ak je stanovisko obidvoch kladné.

V pripade kladného posudenia posSle administrator(ka) certifikacie zaujemcovi
potvrdenie o0 jeho prijati do certifikathého procesu avyzvu na zaplatenie
certifikaCného poplatku.

2.krok: pisomna Cast certifikacnej skusky
Skuska prebieha podla Skusobného poriadku.
3.krok: certifikacny workshop

Sucastou certifikacie je certifikaCny workshop, ktorého naklady su zahrnuté
v certifikatnom poplatku s programom:

» dopoludnia: vysvetlenie obsahu a priebehu workshopu,

» UcCast na timovej praci pri rieSeni pripadovej Studie,
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» popoludni: prezentacia a vyhodnotenie pripadovej Studie a opatovné vyplnenie
testu pre sebahodnotenie,

4. krok: uchadzac¢ absolvuje pohovor so svojimi hodnotitelmi s cielom osvetlit’ silné a
slabé stranky uchadzaca a posudit' jeho osobné vlastnosti a pristupy v nadvaznosti
na projektové riadenie.

» hodnotitelia preskumaju test pre sebahodnotenie a diskutuju s uchadzacom
k vysledku testu, workshopu a k nejasnym otazkam,

» po tomto pohovore hodnotitelia uzavru svoje hodnotenie uchadzacCa kratkou
spravou do Hodnotiaceho listu uchadzaca, kde uvedie, preCo sa rozhodol, Ze
uchadzaC€ bol uspesny Ci neuspesSny. V pripade odvolania budu tieto spravy
zakladom odvolacich dokumentov spolu s originalnou Ziadostou uchadzaca,
projektom a odvolacim listom. V pripade nezhody musia hodnotitelia opisat
povahu, rozsah a oblast’ ich nezhody.

Uchadza¢ je uspedny, ak sa obidvaja hodnotitelia zhodli, Ze uchadza¢ spifa
podmienky pre dany stupen certifikacie.

Po schvaleni udelenia certifikatu v certifikachom vybore SIPR odovzda uchadzacovi
ziskany certifikat do dvoch mesiacov po ukonceni certifikatného kola, alebo ho
odoSle s listom predsedu certifikacného vyboru, predsedu vyboru SPPR, alebo
prezidenta SPPR do 22 pracovnych dni po ukonceni certifikatného kola.
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2.3.5.Certifikacia pre stupen B

Uchadza€ sa méze na vlastné Zelanie zucastnit odbornych kurzov, ktoré sluzia na
doplnenie a aktualizaciu teoretickych znalosti o pozadovanych spésobilostiach OPR
a doplnkovych okruhov projektového riadenia. Odporuame absolvovat kurzy
akreditované SPPR. Akreditaciu kurzu potvrdzuje SPPR organizatorom, ktori spifiaju
.Pravidla SPPR pre akreditaciu kurzov projektového riadenia“ na kazdy rok zvlast.
Absolvovanie kurzu automaticky nezaru€uje, Ze uchadzal uspeSne absolvuje
certifikaciu.

Certifikacia pre IPMA stuperni B ma Styri kroky.

Formular

Objednévka Priebeh certifikacie - IPMA stupen B

Formular - Test pre
Sebahodnotenie Zaslanie
pozadovanyc

Syste
P vstupov

Certifikacie
Pisomna

Platby skuska

Pfl'Pvl’ava opakovanie Zévereén)'/
skusky a pohovor
workshopu
Legenda:
Aktivita
Rozhodovats Zadanie
bod Spravy o

projekte
H

Roly:

Uchadzac

Administrator

Fin. admin.

Hodnotitelia

1. krok: prihlasenie sa a prijatie zaujemcu do certifikatného procesu.

Formular objednavky, Testu pre sebahodnotenie a Zoznamu projektov si zaujemca
stiahne z www.sppr.sk. Uprednostriovana forma prihlasovania je zaslanie objednavky
a priloh emailom na adresu certification@sppr.sk. Podpisané originaly dokumentov
zasle zaujemca na adresu SPPR, Kollarova 34, 917 01 Trnava, Slovensko.

Administrator(ka) certifikacie prihladku zaeviduje, preskuma formalnu spravnost a da
posudit vecnu spravnost’ (plnenie podmienok) uréenym hodnotitelom. S konecnou
platnostou rozhodnu o prijati uchadzata do certifikatného procesu dvaja
hodnotitelia, ak je stanovisko obidvoch kladné.

V pripade kladného posudenia poSle administrator(ka) certifikacie zaujemcovi
potvrdenie o0 jeho prijati do certifikatného procesu avyzvu na zaplatenie
certifikacného poplatku.
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2.krok: pisomna Cast certifikacnej skusky

Ak uchadza¢ nema platny certifikat pre IPMA stupen C, absolvuje pisomnu cCast
skusky s uchadzacmi o stupern C.

Skuska prebieha podla Skusobného poriadku.
3. krok: certifikacny workshop

Sucastou certifikacie je certifikaCny workshop, ktorého naklady su zahrnuté
v certifikaChnom poplatku s programom:

» dopoludnia: vysvetlenie obsahu a priebehu workshopu,

» ucast na timovej praci pri rieSeni pripadovej Studie,

» popoludni: prezentacia a vyhodnotenie pripadovej Studie a opatovné vyplnenie
testu pre sebahodnotenie,

» nasledne hodnotitelia preskumaju test pre sebahodnotenie a diskutuju
s uchadzacom k vysledku testu, workshopu a k nejasnym otazkam,

» po tomto pohovore hodnotitelia uzavru svoje hodnotenie uchadzaca kratkou
spravou do Hodnotiaceho listu uchadzaca, kde uvedie, pre€o sa rozhodol, Ze
uchadzacC bol uspesSny Ci neuspesny. V pripade odvolania budu tieto spravy
zakladom odvolacich dokumentov spolu s originalnou ziadostou uchadzaca,
projektom a odvolacim listom. V pripade nezhody musia hodnotitelia opisat
povahu, rozsah a oblast' ich nezhody.

Po uspeSnom skon&eni pohovoru uzavrie SIPR prostrednictvom hodnotitelov
s uchadzac¢om dohodu o priprave a uskuto¢neni tretieho kroku.

4. krok: Sprava o projekte, Zaverecny pohovor

Uchadza¢ vypracuje av dohodnutom termine - najneskér do 3 ~mesiacov po
certifikatnom workshope - predlozi Spravu o projekte (pozri Zadanie témy pre
spracovanie “Spravy o projekte”). Hodnotitelia posudia “Spravu o projekte” a potom
uchadzac absolvuje zaverecny pohovor s hodnotitefmi s ciefom overit skutoCnosti
uvedené v sprave o projekte, osvetlit silné a slabé stranky uchadzaca a posudit jeho
osobné vlastnosti a pristupy v nadvaznosti na projektové riadenie.

Uchadzal je uspedny, ak sa obidvaja hodnotitelia zhodli, Ze uchadza& spifa
podmienky pre dany stupen certifikacie.

SIPR odovzda uchadzacovi ziskany certifikat do dvoch mesiacov po jeho schvaleni
v certifikathom vybore SIPR, alebo ho odoSle s listom predsedu certifikatného
vyboru.

Ak uchadza¢ v dohodnutom termine Spravu o projekte nepredlozi SIPR zasle
uchadzacovi vyzvu na zaslanie Spravy o projekte. V pripade, ak uchadza¢ ani po
vyzve SIPR Spravu o projekte nepredlozi, uchadzac nesplnil jednu z podmienok pre
uspesné absolvovanie certifikacnej skusky.

35



2.3.6.Certifikacia pre stupen A

Uchadza€ sa méze na vlastné Zelanie zucastnit odbornych kurzov, ktoré sluzia na
doplnenie a aktualizaciu teoretickych znalosti o poZzadovanych spésobilostiach OPR.
Odporu¢ame absolvovat kurzy akreditované SPPR. Akreditaciu kurzu potvrdzuje
SPPR organizatorom, ktori spifaju ,Pravidla SPPR pre akreditaciu kurzov
projektového riadenia® na kazdy rok zvlast. Absolvovanie kurzu automaticky
nezarucuje, Zze uchadzac uspesne absolvuje certifikaciu.

Certifikacia pre IPMA stupen A ma 6 krokov.

Formular Priebeh certifikacie - IPMA stupen A

Objednévka
1. krok

3. krok
Priprava 4
S pripadovych
stadif

Formular - Test pre

Sebahodnotenie ZaSIanie

Systém pozadovanych
Certifikacie vstupov

Certifikat IPMA B Pisomna

skuska
Platby . B
Posudenie

Pripadovych studii|

- L. - _~Spinenie + Splnenie
UVOdne_ infor. podmienok podmienok
stretnutie s
uchadzaémi [ H ]

Zaverecny
pohovor

pripadovych

|
i
|
I
I
I
|
i
i
|
I
I
I
I
i
i
|
I
|
|
I
i
i
|
I
|
I
i
i
|
I
|
I
|
Stadii !
I
I
|
i
i
|
|
I
I

Roly:
Uchéadzaé

Administrator

Fin. admin.

I m » C

Hodnotitelia

1. krok: prihlasenie sa a prijatie zaujemcu do certifikacného procesu.

Formular objednavky a Testu pre sebahodnotenie si zaujemca stiahne
z www.sppr.sk. Upredniosthiovana forma prihlasovania je zaslanie objednavky a
priloh emailom na adresu certification@sppr.sk. Podpisané originaly dokumentov
zasle zaujemca na adresu SPPR, Kollarova 34, 917 01 Trnava, Slovensko.

Administrator(ka) certifikacie objednavku zaeviduje, preskuma formalnu spravnost a
da posudit vecnu spravnost (plnenie podmienok) uréenym hodnotitefom. S
kone&nou platnostou rozhodnu o prijati uchadzaca do certifikatného procesu dvaja
hodnotitelia, ak je stanovisko obidvoch kladné.

V pripade kladného posudenia posle administrator(ka) certifikacie zaujemcovi
potvrdenie o0 jeho prijati do certifikatného procesu avyzvu na zaplatenie
certifikaCného poplatku.
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»> 2. krok: uvodné informacné stretnutie
Sucastou certifikacie je uvodné informacné stretnutie hodnotitelov s uchadzacom
o IPMA stupen A. Cielom stretnutia je:
- Poskytnutie informacii o priebehu certifikacie na IPMA stupen A
- Vyber tém pre vypracovanie pripadovych studii

Po uvodnom informacnom stretnuti uzavrie SIPR prostrednictvom hodnotitefov
s uchadza¢om dohodu o priprave a uskuto€neni tretieho kroku.
» 3. krok: Pripadové Studie

Uchadzac vypracuje a v dohodnutom termine - najneskdr do 2 mesiacov po
certifikaénom Gvodnom stretnuti - predlozi $tyri Pripadové $tudie. Struktira
pripadovych Studii:

Obsah Pocet stran

Uvod Kratky opis projektovo 2-4 strany
orientovanej organizacie
v ktorej uchadzac pracuje

Pripadova Studia 1 Situacia, suvislosti, opis 4-6 stran
problému, navrh rieSenia

Pripadova $tudia 2 Situacia, suvislosti, opis 4-6 stran
problému, navrh rieSenia

Pripadova Studia 3 Situacia, suvislosti, opis 4-6 stran
problému, navrh rieSenia

Pripadova Studia 4 Situacia, suvislosti, opis 4-6 stran
problému, navrh rieSenia

Prilohy Prilohy k projektovo 2-4 stran
orientovanej organizacii,
k pripadovym Studiam,
zoznam pouzitej literatury

Spolu: 20-32 stran

» 4. krok: Posudenie pripadovych Studii

Veduci hodnotitel posudi pripadové Studie a pripravi pisomnu spravu o posudeni
pripadovych studii. Pisomna sprava o posudeni pripadovych Studii je zaslana
uchadzacovi Styri tyzdne pred terminom pisomnej Casti certifikacie. Uchadzac je
povinny zaslat finalne verzie pripadovych studii najneskér 2 tyzdne pred pisomnou
Castou certifikacie.
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» 5. krok: Pisomna c¢ast certifikacie

Pisomna Cast certifikacie trva 2 hodiny. Pisomna Cast certifikacie je zamerana na
analyzy portfolia projektov/programov, navrh sprav o portféliu projektov alebo
programov, Strukturu programov pripadne na iné suvisiace témy.

> 6. krok: Zavere¢ny pohovor

V ten isty den po pisomnej Casti certifikacie (po oprave pisomnej ¢asti) uchadzac
absolvuje zaverecny pohovor s hodnotitelmi s ciefom posudit jeho osobné
vlastnosti a pristupy v nadvaznosti na projektové riadenie a riadenie programov.
Pohovor trva 1.75 hodiny.

ZavereCny pohovor pozostava z:

- prezentacie 2 pripadovych studii (30 minut)

- diskusie o vSetkych 4 pripadovych studii (30 minat)

- ustnej skusky (otazky z oblasti riadenia projektovo orientovanej organizacie) (45
minut)

Uchadzag je uspesny, ak sa obidvaja hodnotitelia zhodli, Ze uchadzaé spina
podmienky pre dany stupen certifikacie. SIPR odovzda uchadzacovi ziskany
certifikat do dvoch mesiacov po jeho schvaleni v certifikatnom vybore SIPR,
alebo ho odosle s listom predsedu certifikacného vyboru.

Ak uchadzac v dohodnutom termine nepredlozi pripadové Studie (krok 3) alebo ich
finalne verzie (krok 4) SIPR zasle uchadzacovi vyzvu na zaslanie pripadovych Studii.
V pripade, ak uchadza€ ani po vyzve SIPR nepredlozi pripadové Studie a nasledne
sa nezucCastni pisomnej Casti skusky a zavere¢ného pohovoru s hodnotitelmi
uchadzac€ nesplnil jednu z podmienok pre uspesné absolvovanie certifikatnej skusky.

38



2.4. STRUCNY OPIS PROJEKTU

Strucny Opis projektu priklada uchadzac o IPMA stupne ,C*, ,B“ k objednavke.

V procese certifikacie na stupenn C stagi predlozit tento Struény opis projektu.
Hodnotitelia sa nar pytaju pocas pohovoru.

V procese certifikacie na stuperfi B ma Struény opis projektu poskytnuat nazor pred
rozhodnutim o projekte, ktory bude podkladom podrobnej Spravy. Stru¢ny opis ma
preto obsahovat kratke zhrnutie planovanej Spravy.

2.5. SPRAVA O PROJEKTE

2.5.1.Uéel spravy

Spravou ma uchadzal preukazat poznatky a praktické skusenosti z projektového
riadenia, potrebné pre certifikat a jeho prinos k vysledkom projektu, projektov,
programov. Sprava ma preto opisovat projekt, ktory uchadza¢ skutoCne riadil.
Sprava ma opisovat spbsob riadenia, pouZité metddy, ponaucCenia pre riadenie
buducich projektov. Sprava sa nema zaoberat histériou a vecnym obsahom
problémov nesuvisiacich s riadenim projektu, portfélia alebo programu.

Komplexnost projektu je posudzovana na zaklade nasledovnych kritérii:
e vystupy, hodnotenie vysledkov projektu
e zucCastnené strany, integrovanost
e kulturne a socialne suvislosti
e stupen inovativnosti, poziadavky na koordinaciu
e organizacia projektu
e vedenie, timova praca, rozhodovanie
e prostriedky aj financné
e rizika a prilezitosti

e metddy projektového riadenia, nastroje a techniky
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Opisovany projekt (pri IPMA stupefi B) ma spifiat aj nasledovné poziadavky:

1. ukonCeny, alebo aspori vyznamne rozpracovany projekt, ktory uchadzaC v
rozhodujucej miere a v zodpovednej funkcii spoluvytvaral,

2. parametre projektu
e skutocné trvanie projektu (> 6 mesiacov) a alebo
e skutoCné naklady projektu (> 40.000,- Euro) a alebo
e projektovy tim (> 6 os6b)

3. zloZitost projektu (u€astnici projektu)
e odborné discipliny (> 3)
e externi projektovi partneri (> 2)

4. vyuzitie prvkov projektového riadenia

Spravy uspesnych uchadzaCov su katalogizované a zaloZzené v kniznici SIPR.
Vytahy ztychto sprav su vyznamnym zdrojom poznania v oblasti projektového
riadenia. Obsah vytahu zo spravy je po predchadzajucej dohode s autorom
publikovany na www.sppr.sKk.

Vynimky su mozné len u oséb, ktorych projekty podliehaju utajeniu podfa prisludnej
legislativy. Tieto osoby nepredkladaju pisomnu spravu o projekte a mézu si urcit' iné
miesto prezentacie. Podobnu vynimku mozZno v oddévodnenych pripadoch dat aj
uchadzacom so znizenou pracovnou schopnostou.

2.5.2.Uloha uchadzaéa v projekte

Uchadza¢ ma mat v opisovanom projekte (pri IPMA stuperi B) jednu z nasledovnych
funkcii:

1. projektova kontrola (projektova riadiaca komisia, nadriadeny veduceho projektu,
projektovy kontrolér povereny vedenim podniku),

2. veduci projektu

3. Clen projektového vedenia ako napr. projektovy ekondm, veduci stavby,

4. interny, alebo externy projektovy koordinator, projektovy poradca.

Uchadza¢ mal v projekte vyuzivat vSetky nasledovné oblasti (nepostacuje napr., ak
bol zodpovedny len za pocitaCovu podporu, ¢asové planovanie a pod.):

zaklady projektového riadenia,
metody projektového riadenia,
riadiace schopnosti,
socialne schopnosti,
vSeobecné riadenie a projekty.

abkrwnNPE
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2.5.3.Format spravy o projekte

Sprava o projekte nie je akademické cviCenie, piSe sa Standardnym Stylom, beznym
z oblasti riadenia projektov. Vyhybat sa vSak treba odbornej terminolégii z oblasti
vysledkov projektu (stavbarsky Zargdn, Zargdn projektov v IT a pod.). Hodnotitelia
nemusia byt odbornici na tuto oblast, ale na riadenie projektov vSeobecne.

Sprava o projekte sa predklada elektronicky (zaslat na certification@sppr.sk)
a original dvojmo (pre hodnotitelov a pre archiv). Spravu za$lite na adresu SPPR,
Kollarova 34, 917 01 Trnava, Slovensko.

Sprava nema prekroCit rozsah 15-25 stran textu a 10 stran priloh. Pre spracovane
Spravy platia tieto pokyny:

e spravu treba pisat pocitatom, strojom alebo tlatenym pismom dvojitym
riadkovanim,

e spravu treba vytlaCit jednostranne na formate A4,

e strany treba Cislovat, titulna strana nemusi byt Cislovana,

e titulna strana Spravy o projekte a StruCného opisu projektu musi obsahovat
meno uchadzaca a nazov projektu,

e na dalSej strane je obsah a zoznam priloh.

2.5.4.0dporucana Struktira spravy o projekte

Nasledovné pokyny nie su povinné. Predstavuju len priklad, ako sa moéze
projektova $tudia élenit, aby spifiala na fiu kladené poziadavky. Uchadzaé si ich
prispésobi k charakteru projektu a prejavu. Uchadza¢ bude hodnoteny aj podla
kvality Spravy a naslednej prezentacie, lebo to su dblezité schopnosti projektovych
manazérov. Zo Spravy o projekte musia byt zrejmé:

Projekt a jeho okolie

Spustenie projektu

Plan projektu

Realizacia a kontrola projektu
UkoncCovanie a skusenosti z projektu
Zhrnutie

Literatura

8. Prilohy

Pre Clenenie Spravy o projekte mozno vyuzit ,priru¢ku projektu®, ak bola spracovana.
(Takato prirucka ma definovat $pecifikd projektu a jeho faz a upravovat
spolupbésobenie zu€astnenych osob).

2.5.4.1.Projekt a jeho okolie
Projekt charakterizuju jeho nazov, miesto a ¢as uskuto€nenia projektu, zdovodnenie
potreby realizacie projektu (preC¢o bol projekt dbélezity, alebo hodny zvlastneho
zretela), pripadné odliSnosti alebo vyznam opisovaného projektu oproti inym
projektom, ktorych sa uchadzac zucastnil.

No gk wNPE

Okolie projektu tvoria napriklad:
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zakaznik — obstaravatel projektu, oblast jeho pdsobnosti, jeho zaujmy,
realizator projektu, oblast jeho pdsobnosti,

stav vyuzivania projektového riadenia u zakaznika a u realizatora,
vyznamné okrajové podmienky realizacie projektu.

hownhPR

2.5.4.2.Spustenie projektu
Spustenie projektu charakterizuju jeho vazba na stratégiu organizacie zadavatela
projektu (zakaznika), podstata problému zakaznika, ktory ma byt projektom rieSeny,
overenie uskutocCnitefnosti projektu a spdsob schvalenia dalSieho postupu projektu.

2.5.4.3.Plan projektu
Plan projektu tvoria najma:

1. opis zuCastnenych os6b a cielov projektu (€¢o bolo zamerom a aké vystupy z
pohladu ceny, ¢asu a kvality sa predpokladali),

2. predpoklady a obmedzenia projektu,

predmet projektu a jeho vecné a nakladové Strukturovanie,

organizacia projektu (externa, interna), t.j. projektovy tim - kto bol suc€astou, ako

bol tim zostaveny a riadeny, ulohy a zodpovednosti

plan priebehu projektu a milnikov,

plan nakladov a finan¢nych prostriedkov,

plan riadenia rizik projektu,

plan komunikacie v projekte,

plan obstaravania pre projekt.

W

©ooNo O

2.5.4.4.Realizacia projektu

Tu treba opisat, ako uchadza& spoluvytvaral skutoény priebeh projektu. TaZiska
realizacie mozu byt

=

spustenie projektu,

2. vykaznictvo (pripadne formulare), kontrolné dni, projektové informacie,

3. riadenie projektu (pracovné postupy a pomocné prostriedky pre riadenie
terminov, vykonu a nakladov),

4. projektova kultura (vytvaranie timov), timova praca,

5. postupy pri riadeni zmien,

6. tvorba zmluv a riadenie zmluv v projekte,

7. nasadenie podpornych metéd projektového riadenia (hodnotova analyza, ABC-
analyza atd’.),

8. analyzy rizika projektu.

2.5.4.5.Ukonc¢ovanie a skusenosti z projektu

Tu ma uchadzacC opisat’ svoje vlastné skusenosti z riadenia projektu so zameranim
na novost €i neobvyklost rieSeni, najma:

1. vysledok projektu - nakofko sa priblizili vysledné hodnoty k planovanym
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hodnotam? Do akej miery bolo treba modifikovat pévodné hodnoty a preco?
9. skusenosti s metodami a postupmi projektového riadenia,
2. skusenosti s informacno technologickou a pocitaovou podporou pre projektové
riadenie,
skusenosti so socialnymi a psychologickymi problémami v projekte,
4. analyzu kritickych faktorov uspechu, vysvetlenie odchyliek, nepredvidané udalosti
a ich zvladnutie

w

Referencie pre overenie informacii v Sprave o projekte (meno osoby, pozicia, hazov
organizacie, email, telefon)

2.5.4.6.Zhrnutie

Strucny vytah zo Spravy o projekte na 1 stranu.

2.5.4.7 Literatura

Pouzité pramene udajov a pod.

2.5.4.8.Prilohy

Vysvetlujuce a dopliujuce dokumenty k projektu, ako formulare, plany, vyhodnotenia
(skratené, vzorové), sluziace ako dékaz konstatovani uvedenych v texte.

2.5.5.Literarny konspekt

Literarny konspekt je stru¢na informacia o aktualnom odbornom ¢€lanku, knihe, alebo
podujati z oblasti projektového riadenia. Literarny konspekt predklada uchadzac
najneskér ku zaverecnému pohovoru. Samostatne sa nehodnoti, ale je planovanou
sucast'ou pohovoru.

2.6. ODVOLANIE SA PROTI HODNOTENIU

V pripade neuspechu sa mdzZze uchadzaC a hodnotitel, ktory si mysli, ze
uchadza€ mal uspiet, pisomne odvolat’ proti vysledku u Vyboru SIPR pre rieSenie
staznosti.

Uchadza¢ sa mdze odvolat v lehote do 30 pracovnych dni od doru¢enia odmietnutia.

Hodnotitel sa méze odvolat’ v lehote do 30 pracovnych dni od zistenia rozhodnutia
druhého hodnotitela.

SIPR menuje dvoch novych hodnotitefov do 30 dni od doru€enia odvolania.
Uskutoéni sa nové hodnotenie, nova skuska alebo pohovor a kroky 1, 2 alebo 3 sa
opakuju, kym hodnotitelia nenajdu konecné spolocné rieSenie.

Konecné rozhodnutie o odvolani prislusi Vyboru SIPR pre rieSenie staznosti, ktory
oznami vysledok rozhodnutia v lehote 30 pracovnych dni od doru€enia novych sprav
hodnotitelov.
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2.7. RECERTIFIKACIA

Recertifikacia je pravidelné preskumavanie plnenia poziadaviek na certifikovaného
odbornika na projektové riadenie a zruSenie, alebo obnova platnosti certifikatu.
Uskuto€riuje sa v terminoch, ktoré stanovi SIPR.

Pre IPMA stupne D, C, B a A sa recertifikacia vykonava po uplynuti piatich rokov.

Majitel' certifikatu si vo vlasthom zaujme sleduje plynutie doby platnosti
certifikatu a véas oznami administratorovi(ke) certifikacie svoj zaujem o
recertifikaciu.

Podmienkou pre uskutoCnenie recertifikacie je:

1. platny certifikat,

2. zaplatenie recertifikacného poplatku

3. dorucenie Ziadosti o recertifikaciu certifikovaného odbornika na projektové
riadenie, spolu s prilohami administratorovi(ke) certifikacie.

Sucastou Ziadosti je sebahodnotenie a pisomna sprava. V tejto sprave preukazuje
certifikovany odbornik na projektové riadenie svoje:

1. Ccinnosti, skusenosti a

2. spbsoby dalSieho vzdelavania v oblasti projektového riadenia za obdobie od
poslednej certifikacie
Osobitne je hodnotena aktivna u€ast na odbornych podujatiach IPMA/SPPR (ako
prednasatel), pripadne ucast na odbornych podujatiach IPMA/ SPPR.

3. opis vlastnych novych poznatkov a skusenosti z projektového riadenia

Formular spravy o projekte si uchadzac¢ stiahne z www.sppr.sk

Pisomnu spravu certifikovaného OPR predlozi administratorovi(ke) certifikacie dvom
hodnotitelom na posudenie.

Hodnotitelia skumaju:

1. ¢&iuchadza¢ ma platny certifikat OPR
2. Ci uchadzal esSte podsobi ako OPR, ako si uchadza€ udrziava kvalifikaciu
v projektovom riadeni na su€asnej urovni poznatkov.

Nesplnenie ktorejkolvek ztychto podmienok ma za nasledok skoncenie platnosti
certifikatu. Hodnotitelia rozhodnu, €i pre posudenie splnenia tychto podmienok
potrebuju osobny pohovor s uchadzacom.
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Priebeh recertifikacie
obdobie platnost certifikatu

tyzdes

Aktivita Vstup

Rozhodovac
Z -

Uchadzaé

|
| s x
1. krok ! i 3 tyzdne
Pisomna Sprava Zaslanie | !
Certifikovaného OPR Pisomnej } }
Spravy, Platba ! |
Systém 1 }
Certifikacie } }
! I
|
Platba } }
i Pridelenie |
! hodnotitelov i
| .
! ! Hodnotenie
! |
! I
! I
! I
! |
! I
1 1
} ! Splnenie
| } podmienok
Legenda: ! }
! |
! I
! I
! I
! I
! I
! |
! |
! |
! I
! I
|

SIPR

Fin. admin.

B -n‘m‘c

Hodnotitelia

Pri zapornom vysledku konéi platnost’ certifikatu vypr§anim lehoty jeho platnosti,
uvedenej na certifikate.

Pri kladnom vysledku hodnotitelia rozhodnu o prediZzeni platnosti o dalSie obdobie.
Hodnotitelia podpiSu certifikat s udajmi o prvej certifikacii a recertifikacii a
Odporucanie k ziadosti o recertifikaciu. Certifikat a odporu€anie potom vratia
administratorovi(ke) certifikacie, ktory obratom zasle certifikat jeho drzitefovi.

Kazdy certifikovany OPR musi byt upozorneny na Casové obmedzenie platnosti
certifikatu a na podmienky recertifikacie pri jeho prvej certifikacii.
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Odporucanie k ziadosti o recertifikaciu (vyplnaju hodnotitelia)

Uchadzac:

MENO:

PRIEZVISKO:

TITULY:

CiSLO CERTIFIKATU:

C:I_‘

Ziada o recertifikaciu na stupen:

A

suhlasim s recertifikaciou

recertifikacia je mozné az po spineni tychto podmienok:

K nasledovnym projektom / Cinnostiam Ziadatela treba dodat nasledovné dopinkové Udaje:

1.

K nasledovnym vzdel&vacim ¢innostiam Ziadatela treba dodat nasledovné doplnkové udaje:

1.

Hodnotitelia:
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2.8. PODROBNEJSIE INFORMACIE O CERTIFIKACII

Podrobnejsie informacie o certifikacii najdete na www.sppr.sk, alebo na adrese:

SPPR, Kollarova 34, 917 01 Trnava, Slovensko.

e-mail: certification@sppr.sk

3. SKUSOBNY PORIADOK

3.1. ZAKLADNE USTANOVENIA

3.1.1.Ulohy hodnotitefov

Kazdy hodnotitel musi nezavisle na druhom hodnotitelovi:

1.

W

7.
8.

preskumat  splnenie odbornych podmienok na pripustenie uchadzaca
k prislusnému stupnu certifikacie,

posudit’ vysledky pisomnej skusky pre stupen D, C, B, A

preskumat uchadzaCom vyplneny Test pre sebahodnotenie,

overit sebahodnotenie uchadzacov o stupne C, B, a A vramci certifikatného
workshopu,

preskusat a vyhodnotit schopnosti uchadzaa na zaklade jeho skusenosti
s projektmi podla stru¢ného opisu projektu, pripadne spravy o projekte,

urobit pohovor a zavereéné vyhodnotenie, v pripade nezhody s druhym
hodnotitelom vypracovat' strucné zddévodnenie svojho hodnotenia,

potvrdit kladné hodnotenie podpisom na certifikate,

vykonat recertifikacie.

Spésob plnenia tychto uloh je opisany v dalSich Castiach pre jednotlivé kroky pre
rézne stupne certifikacie.

3.1.2.Pracovné podklady pre hodnotitelfov

Podklady pre hodnotitelsku ¢innost’ tvoria:

1.
2.

3.

4.

]

.Prirucka hodnotitela
formulare ,Kontrolny zoznam podmienok pripustenia k certifikacii“, ,Suhrnné
hodnotenie uchadzaca®,

.Prinlaska“®  uchadzata s odbornym  Zivotopisom, ,Formularom pre
sebahodnotenie, a podla stupfia certifikacie aj so Zoznamom projektov
a Struénym opisom projektu

~oprava o projekte” alebo ,Pripadové Studie” a ,Konspekt z literatury®.

Podklady pre hodnotitel'sku cinnost zhromazduje a podla potreby aktualizuje
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administrator(ka) certifikacie pre kazdého hodnotitela v jeho osobnom zazname.

3.1.3.Postup hodnotenia

Pri hodnoteni stru¢ného opisu projektu hodnotitelia zohladnia predovSetkym druh
opisaného projektu a ulohu (funkciu) uchadzaca v tomto projekte.

Ostatné podklady umoziuju hodnotitefom urobit’ si celkovy obraz o uchadzacovi
(napr. vo vztahu k jeho vzdelaniu v oblasti projektového riadenia alebo k jeho
publikaciam v tejto oblasti). Hodnotitelia pouZiju uvedené referencie na overenie
udajov uchadzaca.

Hodnotitelia preskumaju Objednavku do jedného tyzdna od
odoslania administratorom(kou) certifikacie. Na dokumentovanie svojho hodnotenia
vyuzivaju formular ,Kontrolny zoznam pre hodnotenie pripustenia k certifikacii®.
Kazdy hodnotitel podpiSe ,Kontrolny zoznam podmienok pripustenia k certifikacii.

Ak hodnotitel pri hodnoteni Spravy o projekte, portféliu, programe zisti, ze Sprava
neopisuje nalezitosti, potrebné pre hodnotenie uchadzafa, upozorni ho na to
a vyziada si doplnenie Spravy.

Spoésobilosti  uchadzata su hodnotené na zaklade definovanych prvkov
pozadovanych spoOsobilosti projektového manazéra  aich taxanémie.
Pozadované spésobilosti a taxandmia pre jednotlivé stupne D,C,B,A su uvedené v
Subore pozadovanych spdsobilosti projektového manazéra - SPS3 (publikované
Vv juni 2008).

SPS 3 definuje 50 prvkov spdsobilosti rozdelenych do troch skupin na technické
spbsobilosti, socialne spdsobilosti a spbsobilosti zvladnut prostredie projektu.

Hodnotitel si ponecha prihlasku uchadzaca s prilohami az do konca svojej Cinnosti
v danom kole certifikacie. Po skonceni svojej €innosti v certifikaChom postupe musi
hodnotitel podklady vratit administratorovi(ke) certifikacie.

Hodnotitel i administrator(ka) certifikacie su zodpovedni za patricnd ochranu
osobnych udajov uchadzaca v prihlaske v sulade so zakonom na ochranu osobnych
informacii.

3.1.4.Suhrnné hodnotenie uchadzaca

Suhrnné hodnotenie uchadzaca je podkladom pre rozhodnutie:

1. o pokracovani certifikacie po prvom kroku, alebo

2. o vysledku certifikacie (v pripade stupria D na zaver pisomnej skusky, v pripade
ostatnych stupfiov na konci zavereéného pohovoru).

Vysledky hodnotenia obsahuje formular ,Suhrnné hodnotenie uchadzaca“. Vyplini

a podpise ho kazdy hodnotitel a prejedna s uchadzacom.

S uchadzacmi o stupeni C, B, a A hodnotitel prejedna suhrnné hodnotenie prvy raz
na zaver certifikatného workshopu. V pripade potreby hodnotitef navrhne

48



uchadzacCovi vo forme doplnkovych pripomienok dalSie vzdelavanie. Druhy raz
hodnotitel prejedna suhrnné hodnotenie s uchadzaémi o stupen B, a A na konci
zaverecneého pohovoru.

Pri hodnoteni uchadzaCa hodnotitel vychadza z taxonomie v SPS a z vysledkov
uchadzaca.

Formular pre ,Suhrnné hodnotenie uchadzaca“ je na dalSej strane.
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po pisomnej skuske

Suhrnné hodnotenie uchadzaca

po zaverecnom pohovore

Uchadzac:

po certifikacnom workshope

MENO:

PRIEZVISKO

: TITULY:

ziada o stu

B:

per:

1 Prvky technickej sposobilosti

P.C.

Néazov prvku

Znalosti

Skusenosti

Nizke

Stredné

Vysoké

Nizke Stredné

Vysoké

0y

2

3 4

5 6

8191 10

415]6

10

1.01

Uspech riadenia projektu

1.02

Zucastnené strany

1.03

Poziadavky na projekt a jeho ciele

1.04

Rizik&: hrozby a prilezitosti

1.05

Kvalita

1.06

Organizacia projektu

1.07

Timova praca

1.08

RieSenie problémov

1.09

Struktury projektu

1.10

Predmet, rozsah a vystupy projektu

1.1

Zivotny cyklus projektu a fazy

1.12

Prostriedky

1.13

Naklady

1.14

Obstaravanie a zmluvy

1.15

Riadenie zmien v projekte

1.16

Kontrola a spravy

1.17

Informécie a dokumentacia

1.18

Komunikéacia

1.19

Spustanie projektu

1.20

Ukoncovanie projektu

1.21

Planovanie projektu

1.22

Uskutoénenie projektu

1.23

Viykonnost projektu a jej meranie

1.24

Celostné riadenie projektu

Celkové hodnotenie za skupinu v bodoch:
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2 Prvky socialnej sposobilosti

Znalosti Skusenosti

P.t. Néazov prvku Nizke Stredné Vysoké Nizke Stredné Vysoké

0(4[2]3/als/6]7/8la] 10]°1]2]3[4]5l6]7/8] 9] 10

2.01 | Vodcovstvo

2.02 | AngaZovanost a motivacia

2.03 | Sebaovladanie

2.04 | Asertivita

2.05 | Upokojovanie stresovych situacii

2.06 | Otvorenost

2.07 | Tvorivost

2.08 | Orientacia na vysledky

2.09 | Hospodéarnost

2.10 | Konzultovanie

2.11 | Vyjednavanie

2.12 | Konflikt a kriza

2.13 | Spolahlivost

2.14 | Uznavanie hodnot

2.15 | Etika

Celkové hodnotenie za skupinu v bodoch:

3 Prvky spdsobilosti zvladnut' prostredie projektu

Znalosti Skusenosti

P.C. Nazov prvku Nizke Stredné Vysoké Nizke Stredné Vlysoké

O0lq[2l3lalsle]7]s]o] 10]°[4[2]3/4]5/6]7 8] o] 10

3.01 | Projektové orientacia

3.02 | Programové orientécia

3.03 | Portfoliova orientacia

3.04 | Zavedenie riadenia projektov, pro-
gramov a portfolii

3.05 | Trvala organizacia

3.06 | Organiza¢né procesy

3.07 | Systémy, produkty a technolégie

3.08 | Riadenie fudskych zdrojov

3.09 | Ochrana zdravia, bezpenost
a zivotné prostredie

3.10 | Financovanie a Uctovnictvo

3.11 | Pravne zalezitosti

Celkové hodnotenie za skupinu v bodoch:
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pripustit k spracovaniu $tudie o projekte (workshop)

pripustit k zavereCnému pohovoru

Udelit certifikat DoplInkové pripomienky:

3.2. PRIPRAVA SKUSKY

Po preskumani prihlasky z formalneho a odborného hfadiska pozve administrator(ka)

certifikacie uchadzaca na skusku. K pozvanke prilozi:

e program skusky a

e vyzvu na zaplatenie certifikatného poplatku (ak nebol zaplateny spolu so
vstupnym poplatkom).

Hodnotitelia pripravia podklady pre vSetky Casti pisomnej skusky, administrator(ka)
certifikacie ich rozmnozi. Zadanie pisomnej skusky posudi aspon jeden dalSi
hodnotitel okrem tych, ktori sa podielali na jeho priprave. SIPR je zodpovedny za
uschovanie v8etkych podkladov pre pisomnu cast skusky a workshop (aqj
v elektronickej podobe) a spristupnenie vSetkych archivovanych podkladov pre
hodnotitelov.

Podklady obsahuju:
e zadanie prikladov pre 1.¢ast skusky na IPMA stuperi D,C,B

e zadanie prikladov pre 2.¢ast skusky na IPMA stupen D
e zadanie prikladov pre 2.Cast skusky na IPMA stupen C,B
e zadanie pre pisomnu Cast IPMA stupen A

e test s otdzkami pre 3.Cast skusky na stupen IPMA D, C, B

e hodnotiace formulare pre hodnotitelov.

3.3. OBSAH SKUSKY

Skuaska pre stupen ,,D“ je pisomna, trva maximalne pat hodin a ¢leni sa na tri ¢asti,
oddelené prestavkami:

1. Cast : max. 120 minut (priklady z metdd projektového riadenia, max. 120 bodov,
min. 55% = 66 bodov),
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2. Cast : max. 120 minut (otdzky z projektového riadenia, max. 120 bodov, min.
55% = 66 bodov).

3. Cast': max. 60 minut (test znalosti, max. 60 bodov, min. 66% = 40 bodov),

Maximalny pocet bodov za skusku je 300 bodov (min. = 172 bodov).

Skuska pre stupen ,,C*“ a ,,B* je pisomna, trva maximalne pat hodin a Cleni sa na
tri Casti, oddelené prestavkami:

1. Cast : max. 120 minut (priklady z metod projektového riadenia, max. 120 bodov,
min. 55% = 66 bodov),

2. €ast' : max. 120 minut (suhrnny priklad z projektového riadenia, max. 120 bodov,
min. 55% = 66 bodov).

3. Cast : max. 60 minut (test znalosti, max. 60 bodov, min. 66% = 40 bodov),

Maximalny pocet bodov za skusku je 300 bodov (min. = 172 bodov).

Skuska pre stupen ,,A“ - pisomna Cast' trva maximalne 2 hodiny. Maximalny pocet
ziskanych bodov je 120 bodov, min. 55% = 66 bodov.

3.4. PRIEBEH SKUSKY

3.4.1.Pre stupen ,,D“, ,C“, ,,B“

Jeden z hodnotitefov, riaditel SIPR, alebo administrator (ka) SIPR:

1. Overi totoznost uchadzacov o skusku pomocou vhodného dokladu (obciansky
preukaz, cestovny pas, vodi€sky preukaz).

2. Zisti, Ci je skuSobny poriadok a harmonogram skusky znamy vSetkym
uchadzacom. Ak nie, dodatoCne vysvetli skuSobny poriadok a harmonogram
skusky.

3. Odovzda podklady pre 1. Cast pisomnej skusky bezprostredne pred zaciatkom

skusky uchadzaCom. PocCas skusky vykonava dozor, zodpoveda otazky kvéli

lepSiemu porozumeniu zadani a dba na dodrzanie stanoveného ¢asového limitu
na vykonanie 1. Casti skusky. Ak vSetci uchadzaci absolvuju tuto Cast skusky pred
uplynutim €asového limitu, hodnotitel skonci 1. ast skusdky pred uplynutim limitu.

Zozbiera vysledky prace uchadzacov z 1. Casti skusky a vyhlasi prestavku.

5. Po prestavke odovzda podklady pre 2. Cast pisomnej skusky bezprostredne pred
zacCiatkom skusky uchadzaCom. PocCas skusky vykonava dozor, zodpoveda otazky
kvéli lepSiemu porozumeniu otazok a dba na dodrzanie stanoveného Casového
limitu na vykonanie 2. Casti skusSky. Ak vSetci uchadzaci absolvuju tuto Cast
skusky pred uplynutim limitu, hodnotitel skonci 2. ¢ast’ skusky.

6. Zozbiera vysledky prace uchadzacov z 2. Casti skusky a vyhlasi prestavku.

7. Po prestavke odovzda podklady pre 3. ¢ast pisomnej skudky bezprostredne pred
zacCiatkom skusky uchadzacom. Pocas skusky vykonava dozor, zodpoveda otazky

»
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kvéli lepSiemu porozumeniu otazok a dba na dodrzanie stanoveného Casového
limitu na 3. Cast’ skusky. Ak vSetci uchadzaci absolvuju tuto Cast skusky pred
uplynutim €asoveého limitu, hodnotitel skonci 3. Cast’ skusky.

8. Zozbiera vysledky prace uchadzacov z 3. Casti skusky a vyhlasi koniec skusky.

Uchadzac¢i o stupenn ,D“ tymto splnili v8etky poZiadavky certifikatného procesu
amoézu odist. Hodnotitelia vyhodnotia vysledky skusky a administrator(ka)
certifikacie ich prostrednictvom e-mailu alebo postou oznami uchadzaCom. Ak
vyhoveli, dohodne s nimi termin a spésob odovzdania certifikatov.
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Celkové vyhodnotenie skusky

Vyhodnotenie uchadzaa sa uvadza na titulnej strane zadania pisomnej skusky,
ktora ma tento obsah:Uchadzac (ka):

PRIEZVISKO: ...coovveieiiiieeeaas KRSTNE MENO: ................. PODPIS: ...

UCHADZAC(KA) PODPISOM POTVRDZUJE, ZE S| PRECITAL(A) METODIKU SKUSKY A BUDE SA NOU
RIADIT.

Skuska bola dna: Vo

METODIKA SKUSKY:

Skiska ma tri asti. Aby ste vyhoveli, treba ziskat potrebny po€et bodov. Ak v niektorej Casti nedosiahnete
potrebny podet bodov, mdZete ju jeden kréat opakovat bez nového poplatku najskor o tri tyZzdne, najneskér do
jedného roka.

Hodnotime vysledky! Miestnost opustajte a s kymkolvek hovorte len so suhlasom skiSajuceho. PouZitie skript,
literatury alebo akychkolvek poznamok, ako aj odpisovanie od suseda, poskytovanie a prijimanie pomoci nie je
pripustné, previnilci v danom termine skusky nevyhoveji. Ak nieComu nerozumiete, preCitajte si to znova
a potom sa rozhodnite, ako dalej! RieSenia piste Citatelne a pinou vetou, aby sa dali jednoznacne pochopit.
Uvadzajte merné jednotky a skontrolujte si rad vypocitanych udajov!

Uchadzaé podpiSe prvu stranu dokumentacie skusky pred jej odovzdanim hodnotitefovi. Podpisom prvej
strany potvrdzuje, ze si precital metodiku celej skusky, porozumel jej a bude sa fiou riadit. Staznost na postup
hodnotitela poc¢as skusky treba odoslat vyboru SPPR najneskor v prvy pracovny def, nasledujici po dni
skusky. Po oznameni vysledkov testu sa mdze uchadzac tiez pisomne stazovat Vyboru SPPR na spdsob
a vysledky hodnotenia do 30 dni od oznamenia vysledkov.

Skuska: | Nutné minimum v bodoch: Dosiahnuté hodnotenie v bodoch: Vysledok:
1. Cast 66 Viyhovel — Nevyhovel)
2. Cast 66 Viyhovel — Nevyhovel’
3. Cast 40 Vyhovel — Nevyhovel’)
Celkovy vysledok skusky: Vyhovel — Nevyhovel (nehodiace sa preciarknite!):
1.hodnotitel Podpis
2.hodnotitel: Podpis
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3.5. POMOCKY

UchadzaCi mézu na skuske primeranym spdsobom pouzit: neprogramovatelnu
kalkulacku, pravitko, ceruzku, gumu a farebné ceruzky. Iné pomécky nie su
pripustné. Na certifikathom workshope mozno pouzivat aj odbornu literaturu,
podklady z vlastnej organizacie, vlastny pocitaé a programovu podporu pre
planovanie projektov.

3.6. OPAKOVANIE SKUSKY, ALEBO TESTU

Ak uchadzaC pri skuske nedosiahne 150 bodov, musi opakovat celu skusku. Ak
neuspel iba v niektorej Casti skusky, ale celkove dosiahol asponn 150 bodov, musi
opakovat prislusné Casti skusky.

Skusku, alebo jej Cast, alebo test mdézZe uchadza¢ opakovat 1x bez novych
poplatkov najskér o 3 tyzdne, najneskdér do jedného roka. Opakovanie skusky
organizuje administrator(ka) certifikacie. Uchadzaci o stupne B a A modzu test
opakovat’ v obdobi pripravy Spravy o projekte, alebo pri jej odovzdani.

V pripade neuspechu aj pri opakovanej skuske, alebo teste sa vstupné a certifikacné
poplatky nevracaju, pretoze kryju naklady, ktoré nabehli aj neuspesSnou skuskou.
Potom sa musi v pripade zaujmu uchadzaca uskuto¢nit novy certifikacny proces.

3.7. CERTIFIKACNY WORKSHOP

CertifikaCny workshop sluzi na overenie praktickych schopnosti uchadzacov
prostrednictvom kolektivheho spracovania pripadovej Studie nejakého projektu.
Zadanie pripadovej Studie pripravia hodnotitelia pre prislusné zlozenie skupiny
uchadzacov. Okrem toho si vopred mdzu pripravit vhodnu zmenu pre zadanie, ktoru
oznamia az v priebehu workshopu, aby mohli testovat reakciu uchadzacCov na
poruchy a zmeny.

Ak su medzi ucCastnikmi workshopu uchadzaCi oC a B, urCia hodnotitelia
uchadzagom o stupne B plnenie Glohy projektového manazéra. Ulohu projektového
manazéra pocas workshopu zastavaju postupne aspon vSetci uchadzaci o stupen B
(princip rotujuceho projektového manazéra).

Pozorovanim uchadzaCov aich prezentacie pracovnych vysledkov ziskaju
hodnotitelia podklady na posudenie praktickych a socialnych schopnosti
uchadzadov. Tento nazor dopifaji pomocou dalSich podkladov, ktoré maiju
0 uchadzacovi k dispozicii.

CertifikaCny workshop obsahuje:

1. Uvedenie, rieSenie a prezentaciu vysledkov pripadovych Studii v skupine.

2. Vyhodnotenie postupu uchadzacov pri rieSeni pripadovych studii hodnotitelmi.

3. Pohovor hodnotitelov s uchadzaémi (jednotlivo, minimalne 30 min. na
uchadzaca). Uzavretie hodnotenia uchadzacov o stupefi C hodnotitelmi. Zadanie
vypracovania Spravy o projekte uchadzacom o stupne B.

4. Po workshope moézu uchadzaci o stupen ,,C* odist. Hodnotitelia (kazdy hodnotitel
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osobitne) vyhodnotia kazdého posluchaca vo formulari ,Suhrnné hodnotenie
uchadzaca“ (prilozeny v zavere) a odovzdaju ho administratorovi(ke) certifikacie.
Administrator(ka) certifikacie oznami uchadzaCom vysledok certifikacie
elektronicky alebo poStou. Ak vyhoveli, oznami im termin a sp6sob odovzdania
certifikatov.

Pri uchadzacoch o stupen B, ktori nie su pripusteni k praci na Sprave o projekte,
rozhodnu hodnotitelia:

1. ¢i mdze byt odporu¢ena zmena k postupu na stupen C a ktoré podmienky mézu
byt uznané ako splnené, alebo

2. Ci uchadzacovi v jeho suCasnom vyvojovom Stadiu nemébze byt odporuCena
certifikacia OPR.

Poziadavka na zmenu postupu certifikacie méze vyjst’ aj od uchadzaca. V kazdom
pripade musi uchadza€ zmenu svojho rozhodnutia predniest hodnotitefom najneskér
bezprostredne pri zavere zadania Spravy o projekte, pricom hodnotitelia musia ihned
rozhodnut, &i je mozné vykonat’

1. pohovor pre certifikat na stuper C, alebo

2. rozhovor k Sprave o projekte a ku konspektu literatury pre certifikat na stupne B a
- eSte v ramci prebiehajuceho certifikaéného konania.

Celkové vysledky certifikatného procesu oznamia hodnotitelia riaditefovi SIPR a
administratorovi(ka) certifikacie na formulari ,Suhrnné hodnotenie uchadzaca“.

3.8. ZADANIE VYPRACOVANIA SPRAVY O PROJEKTE

V ramci certifikatného workshopu hodnotitelia spolu s uchadzaémi o stupne B
zavazne stanovia tému Spravy o projekte. Hodnotitelia zaroveni stanovia
odporu€ania a zadanie pre konspekt literatury. V konspekte uchadza¢ zhrnie
zakladné poznatky pre svoju prax OPR, ziskané Studiom literarnych pramenov.
Hodnotitelia ur€ia kazdému uchadzacovi tému konspektu.

Zadanie dokumentuju hodnotitelia na formulari “Zadanie témy pre spracovanie
Spravy o projekte”, ktory podpiSu hodnotitelia a uchadzac.

UchadzaC moéze v odbévodnenych pripadoch poziadat poCas pripravy spravy
o projekte, portféliu projektov, programe poziadat o zmenu terminu. V pripade ak
obidvaja hodnotitelia suhlasia administrator(ka) certifikacie zapiSe novy termin do
formulara “Zadanie témy pre spracovanie Spravy o projekte”. Stanovisko
hodnotitefov oznami administrator(ka) certifikacie uchadzacovi.
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Zadanie témy pre spracovanie “Spravy o projekte, portfoliu projektov,

programe” (IPMA B)

Uchadzac:
MENO: PRIEZVISKO: TITULY:
Ziada o stupen:
C: B:

Za projekt, ktory bude podkladom pre “Spravu o projekte”,

som si vybrala/vybral:

Pre “Spravu o projekte”’som si vybrala/vybral tento nazov:

Pre konspekt z literatury do “Spravy o projekte”

som si vybrala/vybral tému:

Uchadzac:
1.hodnotitel”

2.hodnotitel"
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Podpisy:

Datumy:




Zadanie pripadovych studii (IPMA A)

Uchadzac:

MENO: PRIEZVISKO: TITULY:

Ziada o stupen:
Al X

Pripadova studia 1:

Pripadova Studia 2:

Pripadova Studia 3:

Pripadova Studia 4:

Pre konspekt z literatury som si vybralal/vybral tému:

Podpisy: Datumy:
Uchadzac:
1.hodnotitel”

2.hodnotitel"
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3.9. ZAVERECNY POHOVOR S HODNOTITELMI

ZavereCny pohovor vedu s uchadzaCom o stupen B, a A hodnotitelia spolocne.
Pohovor trva priblizne hodinu. Hodnotitelia pripravia otazky pre pohovor v Odbornom
posudku Spravy o projekte. Kladu sa pri tom otazky:

» zakladne:

sebahodnotenie, vysledok testu znalosti, vypracovanie pripadovej Studie vo
workshope,

» dodatoc¢né:
pri uchadzacoch o stupen B otazky na Spravu o projekte a literarny konspekt,
pri uchadzaCoch o stupen A skusenosti vriadeni portfélia projektov
a programov.

Hodnotitelia poskytnu képiu pisomného posudku riaditelovi SIPR pred zacatim
pohovoru.

Ak z pohovoru vyplynie na to dévod, stanovia hodnotitelia ulohy na dodatocné
doplnenie certifikacnych podkladov alebo Spravy o projekte.

Pri zavereCnom pohovore hodnotitelia posudzuju silné a slabé stranky uchadzaca.
Ako podklady opat pouziju formular pre ,Suhrnné hodnotenie uchadzaca“
a vypracuju jeho konecny variant (po pohovore).

Obaja hodnotitelia vypracuju Suhrnné hodnotenie uchadzaa nezavisle na sebe.
Potom prediskutuju svoje hodnotenia a vypracuju spolo¢né Suhrnné hodnotenie
uchadzaca.

Pri kladnom vysledku odporuc€ia hodnotitelia udelenie certifikatu alebo udelenie
certifikatu po splneni uloh.

Pri zapornom vysledku uchadzac nesplnil podmienky certifikaéného procesu.
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4. AKTUALNY CERTIFIKACNY PLAN

4.1. TERMIiNY

Aktualne informacie o terminoch procesu certifikacie najdete na adrese www.sppr.sk
v sekcii certifikacia.

4.2. POPLATKY

Poplatky kryju naklady SIPR na organizacné zabezpecenie certifikaCnych procesov,
licenény poplatok SPPR pre IPMA, licenény poplatok pre SPPR, réziu SPPR,
suvisiacu s certifikaciou.

Aktualne certifikacné poplatky najdete na adrese www.sppr.sk v sekcii certifikacia.

Uchadza¢ uhradi poplatky prevodom na ucet SPPR podla postupu uvedeného
v objednavke. Potvrdenie o platbe zasle SPPR vo forme faktury.

4.3. HODNOTITELIA

V sucasnosti ma SIPR Siestich prvych a Sest riadnych hodnotitelov.

Hodnotitelia, ktori pracuju pre SIPR ako prvi hodnotitelia nemézu a nemusia mat
certifikaty. Nominuje ich SPPR ako uznavanych odbornikov, odsuhlasenych organmi
IPMA. V r. 2000 boli nominovani a organmi IPMA odsuhlaseni tito prvi hodnotitelia
SIPR: Petr Chlupaty, Erik Lukag, Klaus Pannenbacker, Igor Travnik, Wiliam Trnka,
Jifi Vlach.

V roku 2002 boli Spravnou radou SIPR menovani za hodnotitelov pre stupne D,C,B:
Ing. Rudolf Takac, certifikovany projektovy manazér (IPMA stupen B), Ing. Ladislav
Zahorsky, certifikovany projektovy manazér (IPMA stupen B).

V roku 2006 bol Spravnou radou SIPR menovani za hodnotitela pre stupne B, D a C:
RNDr. lvana Matu$ek, certifikovany projektovy manazér (IPMA stuper B),

V roku 2007 bol Spravnou radou SIPR menovani za hodnotitela pre stupne B, D a C:
Ing. Miroslav Gromada, certifikovany projektovy manazér (IPMA stupern B),

V roku 2009 boli Spravnou radou SIPR menované za hodnotitelky pre stupne D,C,B
Mgr. Jana Hurtova (IPMA stupen B) a Ing. Alena Omanikova (IPMA stupen B).
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5. PRAVIDLA SPPR PRE AKREDITACIU KURZOV
PROJEKTOVEHO RIADENIA

5.1. AKREDITACIA

Akreditacia je nezavisly proces uznania kvality konkrétneho vzdelavacieho podujatia
(dalej kurzu) z oblasti projektového riadenia SpoloCnostou pre projektové riadenie.
Akreditacia porovnava obsah, ciele, pedagogicko — technické zabezpecenie, ciefovu
skupinu a organizatora kurzu k podmienkam, uréenym Spolo¢nostou pre projektové
riadenie. Akreditaciu zabezpecuje Slovensky institut projektového riadenia (dalej
SIPR).

Obsah kurzu sa vyjadruje na Styroch urovniach podrobnosti.

1. prvu uroven podrobnosti opisu obsahu kurzu vyjadruje jeho nazov. Pre urCenie
nazvu kurzu nie su stanovené Ziadne Standardy.

2. druhd uroven podrobnosti opisu obsahu kurzu vyjadruje zoznam skupin
spésobilosti odbornika na projektové riadenie, ktorych aspor Ciastkové osvojenie
kurz ponuka jeho ucCastnikom. Zoznam prvkov spésobilosti odbornika na
projektové riadenie definuje aktualny Subor poZzadovanych schopnosti odbornika
na projektové riadenie (SPS), ktory vydava SPPR.

3. tretiu uroven podrobnosti opisu obsahu kurzu vyjadruje zoznam prvkov Suboru
pozadovanych spdsobilosti OPR podla definicie SPPR.

4. Stvrtu uroven podrobnosti opisu obsahu kurzu vyjadruju jeho sylaby. Sylaby kurzu
obsahuju podrobny zoznam tém, problémov, cviCeni, stazi, exkurzii, pripadovych
Studii a pod., preberanych v kurze. Sylaby kurzu maju byt Strukturované tak, aby
boli zjavné vazby jednotlivych tém na prvky v tretej urovni opisu obsahu kurzu.
Pre sylaby kurzu nie su stanovené dalSie Standardy.

Ciele kurzu sa vyjadruju stupnami certifikacie, pre ktoré kurz pripravuje svojich
ucastnikov a urovitami podrobnosti, na ktorych sa priprava uskutoCriuje.

Stupne certifikacie D%, ,C* ,B" a ,A“ definuje SPS a opis Systému certifikacie OPR,
ktoré vydava SPPR.

Pedagogické zabezpecenie kurzu vyjadruje osoba odborného garanta kurzu,
osoby Skolitefov a u¢ebné pomocky (literatura na réznych nosicoch, pocitacova a
audiovizualna podpora) pre ucastnikov, ak su zahrnuté v cene kurzu. Pre
pedagogické zabezpeclenie kurzu nie su stanovené Standardy. Jeho uroven urcuje
hodnotitel kurzu bodovym hodnotenim na stupnici od 1 do 10 bodov (vy3$Sej kvalite
zodpoveda vacsi pocet bodov).

Technické zabezpecenie kurzu vyjadruju priestory a ich technicka spbsobilost’ pre
vyuku (tepelna, svetelna a akustickda pohoda, hygienické zazemie, poskytované
obCerstvenie, zahrnuté v cene kurzu). Pre technické zabezpecenie kurzu nie su
stanovené Standardy. Jeho uroven urCuje hodnotitel kurzu bodovym hodnotenim na
stupnici od 1 do 10 bodov (vy$Sej kvalite zodpoveda vacsi pocet bodov).

Ciel'ova skupina predstavuje charakteristiku skupiny osdob, pre ktoré je kurz urCeny
(naroky na stupen Skolského vzdelania a na vSeobecnu prax v rokoch, naroky na
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vstupné skusenosti a znalosti z projektového riadenia v rokoch, mieru zamerania na
uplatnenie projektového riadenia v ur€itom odvetvi narodného hospodarstva a pod.).

Organizator kurzu je fyzicka, alebo pravnicka osoba, ktora kurz realizuje.

Akreditacia sa vztahuje iba na dany kurz, nie na vSetky aktivity organizatora
kurzu. SPPR akredituje iba kurzy kolektivnych ¢lenov SPPR.

SPPR akredituje dva typy kurzov:

1. typ kurzu organizuje ¢len SPPR pre svoje interné ucely (t.j. pre nekomercné
vzdelavanie vlastnych internych spolupracovnikov),

2. typ kurzu organizuje ¢len SPPR pre komercné ucely pre verejnost.

5.2. PRINOSY AKREDITACIE

V ramci zvySovania kvalifikacie odbornikov projektového riadenia pripravila SPPR
pre svojich Clenov systém akreditacie kurzov projektového riadenia, ktory umozni
pocnuc rokom 2002:

1. poskytnut zaujemcom o kurz projektového riadenia déveryhodny a uplny prehlad
o kvalitnych kurzoch v oblasti projektového riadenia na uzemi SR,

2. zaujemcom o certifikat odbornika projektového riadenia vybrat si kurzy,
zamerané na pripravu pre prislusny certifikacny stuperi a podfa stupna jeho
doterajSej pripravy a praxe,

3. zadujemcom o kurz projektového riadenia a o certifikaciu ovplyviiovat rozvoj
kvality tychto sluzieb jednak nepriamo vyberom organizatorov, ale aj priamo
adresovanim nametov, pripadne i staznosti jednotlivym organizatorom kurzov,
alebo Spolocnosti pre projektové riadenie,

4. organizatorom kurzov projektového riadenia ziskat porovnanie svojho kurzu
s uznavanym stavom v oblasti (benchmarking) a podklad pre rozvoj dalSich
kurzov a takto ich motivovat’ ku zdokonalovaniu svojich kurzov,

5. organizatorom akreditovanych kurzov pouzivat logo SPPR a oznacenie ,Kurz bol
akreditovany na rok .... Spolo¢nostou pre projektové riadenie” na vSetkych
publikaciach, tykajucich sa akreditovaného kurzu pocas trvania jeho akreditacie.
To mu umozni ziskat uznanie jeho schopnosti v oblasti vyuky a tréningu
projektoveho riadenia zakaznikmi,

6. organizatorom akreditovanych kurzov ziskat overenie kvality kurzu nezavislou
tretou stranou. SPPR je ¢lenom medzinarodnej asociacie projektového riadenia
IPMA s pravom vyuzivat' jej know — how pri certifikacii odbornikov projektového
riadenia,

7. organizatorom akreditovanych kurzov ziskat uzitoCny nastroj pre marketing,
ktorym mo6zu demonsStrovat' svoje schopnosti a odbornost’ pri poskytovani vyuky
v oblasti projektového riadenia.
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5.3. PODMIENKY AKREDITACIE

Podmienky akreditacie kurzu projektového riadenia Spolo¢nostou pre projektové
riadenie su:

1.

prospekty uchadzaca, tykajuce sa akreditovaného kurzu, obsahuju ozna€enie
obsahu kurzu aspon na prvej urovni podrobnosti oznac¢enie a cielov kurzu;
kurz nemusi poskytovat cely subor poznatkov a zru¢nosti, potrebnych na ziskanie
daného stupfia; obsahom kurzu, alebo jeho €asti méze byt spoloCna priprava na
viacero stupriov certifikacie;

prospekt uchadzaca, podla ktorého ucastnik kurzu kupuje svoju ucéast’ na
akreditovanom kurze, obsahuje oznagenie obsahu na $tvrtej Urovni podrobnosti,
ciele kurzu, garanta kurzu, pripadne prednasatelov kurzu, cielovu skupinu,
pedagogicko — technické zabezpecenie a terminy a miesto kurzu;

kurz poskytuje podla hodnotitela SIPR ucastnikovi kurzu readlnu moznost’
ziskat’ poznatky a praktické zru€nosti, potrebné z predmetu kurzu na ziskanie
prislusného stupna certifikatu Odbornika projektového riadenia SPPR; hodnotitef
pri tom zohladiuje obsah, ciele, pedagogicko — technické zabezpecenie, cielovu
skupinu a organizatora kurzu;

vyslovné upozornenie v prospektoch uchadzaca, ze uspesné absolvovanie
kurzu samo o sebe nezaruc€uje ziskanie certifikatu, pretoze ziskanie certifikatu
moze zaruCit’ iba Uspesné absolvovanie certifikaného procesu SPPR; uchadzac
vSak méze uvadzat vo svojich prospektoch, kolki absolventi tohto kurzu, alebo
inych kurzov, akreditovanych SPPR v minulosti, boli po absolvovani kurzu
certifikovani organmi SPPR, alebo organmi c¢lenskych spolocnosti IPMA,
pripadne aky je stupen uspesnosti tychto absolventov v certifikacii v SPPR, alebo
v Clenskych organizaciach IPMA;

vyslovné upozornenie v prospekte uchadzaca, podla ktorého uéastnik kurzu
kupuje svoju ucéast’ na kurze, Ci kurz organizuje ¢len SPPR len pre svojich
zamestnancov, alebo pre komeréné ucely pre verejnost;

odbornym garantom kurzu je odbornik na projektové riadenie, ktory ma
v Case poésobnosti v kurze platny certifikat SPPR, alebo ¢lenskej organizacie
IPMA pre stupen, ktory aspon o jeden stuper prevySuje najvyssi stupen, pre ktory
kurz pripravuje svojich u€astnikov, alebo je prvym hodnotitelom SPPR;

vyslovné upozornenie v prospekte uchadzaca, podla ktorého uéastnik kurzu
kupuje svoju ucast’ na kurze, ze uéastnik kurzu sa méze st'azovat’ Vyboru
Slovenského institutu projektového riadenia (SIPR) pre rieSenie staznosti (s
uvedenim platnej adresy Vyboru) na konanie internych aj externych
spolupracovnikov poskytovatela kurzu, pokial toto spravanie nezodpoveda
etickému kédexu SPPR pre odbornika projektového riadenia;

nejestvovanie staznosti na internych aj externych spolupracovnikov
poskytovatela kurzu za posudzované obdobie, uznanych Vyborom SIPR pre
rieSenie st'aznosti;

uchadzacé je ¢lenom SPPR v €ase podania a vybavovania Ziadosti o akreditaciu
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kurzu;
10.uchadzac zaplatil vstupny a prislusny akreditacny poplatok.

Uspesny uchadza¢ musi spifiat véetky tu uvedené podmienky suéasne.

5.4. PRIEBEH AKREDITACIE

Akreditacia je trojkrokovy interaktivny proces.

Krok 1: Zaujemca o akreditaciu zasle administratorovi(ke) sppr@sppr.sk dvojmo
Ziadost o akreditaciu kurzu, ktora obsiahne nasledovné Gdaje o kurze, ktory chce
akreditovat

Nazov kurzu

Ciele kurzu

Organizator kurzu

Obsah kurzu (aspon na druhej urovni podrobnosti opisu)

Cielova skupina kurzu

Trvanie kurzu vo vyu€ovacich hodinach a trvanie vyu€ovacej hodiny
Kedy bol kurz zriadeny a kofkokrat sa uz uskutocnil

Mena odborného garanta a Skolitelov kurzu

VVVYVYVYVYYVYVY

Zaujemca o akreditaciu méze pouzit svoje informacné a propagacné materialy.

Po ziskani ziadosti administrator(ka) poziada certifikacny vybor o urCenie hodnotitela
kurzu. Certifikacny vybor urci hodnotitela kurzov z radov hodnotitefov SPPR, ktori su
zaroven odbornici pre projektové riadenie, certifikovani pre stupen asporn o jednotku
vy$Si, ako je najvyssi stupen certifikacie, uvedeny v cieloch kurzu, alebo su prvymi
hodnotitefmi SPPR.

Po uréeni hodnotitela zaSle administrator(ka) jednu sadu ziadosti a dokumentacie
kurzu hodnotitelovi kurzu.

Krok 2: Hodnotitel kurzu preskima poskytnutu dokumentaciu a rozhodne, ¢i mozno
v procese pokraCovat. Rozhodnutie dokumentuje na formulari Predbezné
hodnotenie kurzu projektového riadenia. Vysledok oznami administratorovi(ke).
Administrator(ka) oznami zaujemcovi meno hodnotitela a vysledok predbezného
hodnotenia. V zapornom pripade poziada zaujemcu, aby doplnil chybajuce, alebo
neuplné cCasti dokumentacie. V kladnom pripade poziada zaujemcu, aby zaplatil
vstupny poplatok a aby dorucil hodnotitelovi dalSiu dokumentaciu:

» Jednu upInu sadu literatury a Studijnych pomécok (napr. lietajuce listy, alebo
elektronické nosice a pod.)

» Podrobnosti o pedagogicko — technickom zabezpeceni, cielovej skupine

a organizatorovi kurzu; planované a skuto¢né pocty posluchacov v kurze

Zdbvodnenie cielov kurzu

Opis pouzivanych pedagogickych postupov

Podrobné sylaby kurzu (Stvrta uroven opisu obsahu kurzu)

Opis postupu zabezpecenia kvality kurzu

Podrobnosti o0 obsahu a rozsahu subdodavok, vyuzivanych pri zabezpecCovani

kurzu

YV VVY
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» Hodnotenie predchadzajucich behov kurzu jeho u€astnikmi
» Odborné Zivotopisy odborného garanta a Skolitefov kurzu vratane externych
spolupracovnikov

Ak zaujemca zaplatil vstupny poplatok a poskytol pozadovanu dokumentaciu, stava
sa zneho uchadzaC. Hodnotitel preskuma tuto dokumentaciu a spoji sa s
uchadzacom, aby pripravil spolo¢né stretnutie.

Krok 3: Hodnotitel na stretnuti s uchadzaom preberie pedagogickiu koncepciu
a ciele kurzu, pripadne si vyzZiada doplnkové informacie. Potom hodnotitel navstivi
aspon niektoru cCast kurzu, alebo cely kurz. Napokon hodnotitel vypracuje na
uréenom formulari Koneéné hodnotenie kurzu projektového riadenia. Hodnotitel
prerokuje vysledok hodnotenia s uchadzacom a podla vlastného zvazenia zohfadni,
alebo nezohladni jeho pripadné pripomienky. Obidve strany podpiSu tento formular.
Uchadzac tu vyjadri svoj suhlas, alebo nesuhlas s hodnotenim.

Ak uchadzac€ vyjadri na tomto formulari nesuhlas s rozhodnutim hodnotitela, moze
doru€it Vyboru SIPR pre rieSenie staznosti pisomnu staznost. Staznost’ treba
doruCit’ najneskér v 10. pracovny den po dni, v ktorom sa uskutoCnilo zaverecné
rokovanie s hodnotitefom. V staznosti uvedie stazovatel zretelne dévody, pre ktoré
povazuje rozhodnutie hodnotitela za nespravne. Vybor SIPR pre rieSenie staznosti si
vyziada pisomné stanovisko hodnotitela k staznosti. Po ziskani stanoviska
hodnotitela uskutoCni rokovanie s hodnotitefom a stazovatelom. Na zaver tohto
rokovania Vybor pre rieSenie staznosti rozhodne s koneénou platnostou o udeleni,
alebo neudeleni akreditacie. Ak Vybor pre rieSenie staznosti prijme rozhodnutie
neakreditovat’ kurz, nemusi uchadza¢ platit dalSie poplatky. Vstupny poplatok sa
nevracia. Ak Vybor pre rieSenie staznosti prijme rozhodnutie akreditovat kurz,
postupuje sa dalej tak, ako v pripade kladného rozhodnutia hodnotitela.

Ak uchadzac suhlasi so zapornym rozhodnutim hodnotitela a neuplatni si pravo
staznosti v stanovenej lehote, proces konCi bez udelenia akreditacie. Vstupny
poplatok sa nevracia.

Ak je hodnotenie kladné, hodnotitel ho odovzda administratorovi(ke).
Administrator(ka) poziada uchadzaca o zaplatenie akreditacného poplatku pre prvy
rok akreditacie kurzu. Po zaplateni SIPR uzavrie s uchadzatom Dohodu o
akreditacii kurzu a proces konéi udelenim akreditacie vratane uvedenia
akreditovaného kurzu v zozname akreditovanych kurzov a prava oznacovat dany
kurz informaciou ,Kurz bol akreditovany na rok .... Spolo¢nostou pre projektové
riadenie”.
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5.5. PLATNOST A TRVANIE AKREDITACIE

Akreditacia kurzu plati na uzemi SR rok od dna, v ktorom bol kurz akreditovany,
alebo reakreditovany.

Ciefom SIPR je zabezpecit stretnutie uchadzaCa s hodnotitefom ¢&o najskoér,
najneskor vSak do 5 tyzdnov od obdfzania Ziadosti. Skuto¢né trvanie akreditacie
kurzu zavisi od spoluprace uchadzaca a od harmonogramu kurzu, aby ho hodnotitef
mohol navstivit.

5.6. REAKREDITACIA

Reakreditacia kurzu na dalSi rok je mozna, ak nedoSlo k zavaznym zmenam
v obsahu, cieloch, pedagogicko — technickom zabezpedeni, cielovej skupine
a organizatorovi kurzu. Ak chce uchadzaé akreditaciu predizit, dorudi administrator
najneskoér Styri tyzdne pred uplynutim platnosti akreditacie Ziadost o reakreditaciu
kurzu. Administrator(ka) postupi Ziadost o reakreditaciu kurzu dfa moznosti tomu
hodnotitelovi, ktory suhlasil s prvou akreditaciou kurzu, alebo s jeho ostatnou
reakreditaciou.

Hodnotitel rozhodne, aku dodato¢nu dokumentaciu ma uchadzac predlozit a Ci
navstivi aspon ¢ast’ kurzu. Podmienky pre reakreditaciu kurzu su:

1. dodrzanie urovne parametrov, ktoré viedli ku akreditacii v minulom roku (obsah,
ciele, pedagogicko — technické zabezpecenie, cielova skupina a organizator
kurzu),

2. opatrenia na skvalitiovanie kurzu ato aspon: anonymné hodnotenie kurzu
posluchaémi spdésobom, ktory hodnotitel povazuje za dostatocne ddveryhodny a
ucinny,

3. uskuto€nenie aspon jedného behu kurzu za uplynuly rok,

4. Clenstvo uchadzaca v SPPR v hodnotenom obdobi,

5. nejestvovanie opravnenych (tj. Vyborom SIPR pre rieSenie staznosti alebo
vyborom SPPR registrovanych a uznanych) staznosti na kurz, alebo jeho
prevadzkovatefla.

Ked sa hodnotitel presvedCi o suc€asnej urovni kurzu, rozhodne o obnoveni, alebo
neobnoveni registracie kurzu. Rozhodnutie oznami uchadzacovi
a administratorovi(ke).

Ak je rozhodnutie hodnotitefa kladné, administrator(ka) vyzve uchadzaca, aby
zaplatil poplatok na reakreditaciu. Po zaplateni poplatku administrator(ka) zverejni
reakreditaciu kurzu v registri akreditovanych kurzov projektového riadenia.

5.7. REGISTER KURZOV V SPPR

SPPR bude viest a primerane propagovat register vSetkych akreditovanych
a reakreditovanych kurzov, pristupny pre vSetkych, ktori hfadaju informacie o vyuke a
tréningu v oblasti projektového riadenia. VSetci Clenovia vyboru SPPR a Clenovia
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SIPR su povinni odpovedat’ na otazky zaujemcov o kurzoch v oblasti projektového
riadenia uvedenim informacie o registri vSetkych akreditovanych kurzov.

Informacie poskytuje administrator(ka).

5.8. POPLATKY ZA AKREDITACIU A REAKREDITACIU

Poplatky kryju naklady SPPR na hodnotitefa, vecné naklady hodnotenia, réziu,
licenciu pre SPPR a vedenie registra vSetkych akreditovanych kurzov. Poplatky za
akreditaciu a reakreditaciu zavisia od typu arozsahu akreditovaného kurzu.
V prospech uchadzaCa su poplatky etapovito Clenené na vstupny poplatok,
akreditacny poplatok pre prvy rok, poplatok za reakreditaciu kurzu na dalsi rok.

Aktualne poplatky za akreditaciu su publikované na www.sppr.sk
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5.9. FORMULARE

Predbezné - Konec¢né hodnotenie kurzu projektového riadenia

Zaujemca:
NAZOV: ADRESA:
Tel.:
Fax:
PSC: E-mail:

Ziada o akreditaciu — reakreditaciu kurzu:

Nazov:

1. typ organizuje ¢len SPPR pre nekomertné vzdelavanie vlastnych internych
spolupracovnikov,

2. typ organizuje ¢len SPPR pre komercné Ucely pre verejnost.

YV V VYV VYV V

Y VY

Formalne kritéria: Odborné kritéria
(Hodnotitel):

. Vstupny poplatok ]

Podklady su kompletné, v ramci nich opisy pre:

Uplna sada literatdry a Studijnych pomdcok (napr. lietajice
listy, alebo elektronické nosice a pod.)

Podrobnosti o0 pedagogicko - technickom zabezpeceni,
cielovej skupine a organizatorovi kurzu; udaje o planovanych
a skutonych poctoch posluchacov v kurze

Zd6vodnenie cielov kurzu

Opis pouzivanych pedagogickych postupov

Podrobné sylaby kurzu (Stvrta urover opisu obsahu kurzu)
Opis postupu zabezpecenia kvality kurzu

Podrobnosti o obsahu a rozsahu subdodavok, vyuZivanych
pri zabezpecovani kurzu

Hodnotenie predchadzajucich behov kurzu jeho ucastnikmi
Odborné zivotopisy odborného garanta a Skolitefov kurzu
vratane externych spolupracovnikov

Meno hodnotitefa  Podpis: Datum:
S pokracovanim akreditacie suhlasi - nesthlasi:
Termin a miesto stretnutia s uchadza¢om:

S akreditdiciou - reakreditaciou suhlasi -
nesuhlasi:

Dévody nesuhlasu: Odporuéania pre dalsi postup:

Predstavitel uchadzaca Podpis: Datum:

S rozhodnutim sthlasi - nesuhlasi:
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Dohoda o akreditacii kurzu

SPPR potvrdzuje, Ze organizator:

NAZOV: ADRESA:

Tel.:
Fax:
PSC: E-mail:

Zastupca organizatora (meno, adresa, funkcia): Tel.:
Fax:
E-mail:

uspesne akreditoval — reakreditoval kurz:

Nazov:

Cislo akreditovaného kurzu, ktoré udelila SPPR:

Oznacte krizikom typ kurzu:

1. typ kurzu organizuje kolektivny ¢len SPPR pre svoje interné UGcely (). pre nekomeréné
vzdelavanie vlastnych internych spolupracovnikov),

2. typ kurzu organizuje kolektivny ¢len SPPR pre komercné Ucely pre verejnost.

Organizator kurzu je opravneny:
pouzivat logo SPPR a oznacenie ,,Kurz bol akreditovany na rok .... Spoloénost'ou pre projektové
riadenie® na vSetkych publikaciach, tykajucich sa akreditovaného kurzu po€as trvania jeho akreditacie.
SPPR sa zavazuje:

1. zapisat akreditovany kurz do registra SPPR pre akreditované kurzy,

2. oznamit akreditaciu kurzu na svojej stranke www.sppr.sk,

3. na poZiadanie kazdého zaujemcu o informovanie 0 moznostiach vzdelavania v oblasti projektového
riadenia dat mu k dispozicii Uplny a v danom ¢ase aktualny zoznam akreditovanych kurzov SPPR.

Organizator kurzu sa zavazuje:

1. dodrzZiavat podmienky udelenia akreditacia (su na druhej stranu listu a tvoria sucast dohody),

2. oznamit bezodkladne a preukazne vyboru SPPR, Ze niektorl z podmienok akreditacie nemdéze
dalej plnit,

3. prestat svyuZzivanim opravnenia, vyplyvajiceho z tejto akreditacie, ak niektori z podmienok
akreditacie nemoze dalej pinit, ak sa s vyborom SPPR nedohodol inak.

SPPR je opravnena:

vyCiarknut prislusny kurz zo zoznamu akreditovanych kurzov a tuto skuto¢nost zverejnit lubovolnym
sposobom, ak organizator kurzu niektort z podmienok akreditacie prestal pinit, a ak sa s vyborom
SPPR nedohodol o inom rieSeni tejto skutoCnosti.

Za organizatora kurzu: Za SPPR:
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9.

Podmienky akreditacie kurzu o projektovom riadeni Spolo¢nostou pre projektové riadenie:

prospekty uchadzaCa, tykajuce sa akreditovaného kurzu, obsahuji oznaéenie obsahu kurzu
aspon na prvej Urovni podrobnosti oznacenie a ciefov kurzu; kurz nemusi poskytovat cely
subor poznatkov a zru€nosti, potrebnych na ziskanie daného stupia; obsahom kurzu, alebo jeho
Casti mdZe byt spolo¢na priprava na viacero stupriov certifikacie;

prospekt uchadzaCa, podla ktorého ucastnik kurzu kupuje svoju Uéast na akreditovanom
kurze, obsahuje oznacenie obsahu na Stvrtej urovni podrobnosti, ciele kurzu, garanta kurzu,
pripadne prednasatelov kurzu, cielovu skupinu, pedagogicko — technické zabezpecenie a terminy
a miesto kurzu;

kurz poskytuje podfa hodnotitela SIPR U¢astnikovi kurzu realnu moznost' ziskat' poznatky
a praktické zruénosti, potrebné z predmetu kurzu na ziskanie prislusného stupia certifikatu
Odbornika projektového riadenia SPPR; hodnotitel pri tom zohfadriuje obsah, ciele, pedagogicko —
technické zabezpecenie, ciefovu skupinu a organizatora kurzu;

vyslovné upozornenie v prospektoch uchadzaca, ze uspesné absolvovanie kurzu samo o sebe
nezaruCuje ziskanie certifikatu, pretoZe ziskanie certifikatu moze zarulit iba UspeSné
absolvovanie certifikatného procesu SPPR; uchadza¢ vSak méZe uvadzat vo svojich prospektoch,
kolki absolventi tohto kurzu, alebo inych kurzov, akreditovanych SPPR v minulosti, boli po
absolvovani kurzu certifikovani organmi SPPR, alebo organmi ¢&lenskych spoloénosti IPMA,
pripadne aky je stuper UspesSnosti tychto absolventov v certifikacii v SPPR, alebo v ¢lenskych
organizaciach IPMA;

vyslovné upozornenie v prospekte uchadzaCa, podla ktorého Uéastnik kurzu kupuje svoju
ucast’ na kurze, ¢i kurz organizuje ¢len SPPR len pre svojich zamestnancov, alebo pre komeréné
ucely pre verejnost;

odbornym garantom kurzu je odbornik na projektové riadenie, ktory ma v ¢ase pdsobnosti
v kurze platny certifikat SPPR, alebo Clenskej organizacie IPMA pre stupen, ktory aspon o jeden
stupen prevySuje najvyssSi stupen, pre ktory kurz pripravuje svojich ucastnikov, alebo je prvym
hodnotitelom SPPR;

vyslovné upozornenie v prospekte uchadzacCa, podla ktorého Uéastnik kurzu kupuje svoju
ucast’ na kurze, ze ucastnik kurzu sa moze stazovat’ Vyboru Slovenského institutu projektového
riadenia (SIPR) pre rieSenie staznosti (s uvedenim platnej adresy Vyboru) na konanie internych aj
externych spolupracovnikov poskytovatela kurzu, pokial toto spravanie nezodpoveda etickému
kédexu SPPR pre odbornika projektového riadenia;

nejestvovanie staznosti na internych aj externych spolupracovnikov poskytovatela kurzu za
posudzované obdobie, uznanych Vyborom SIPR pre rieSenie staznosti;

uchadzac je ¢lenom SPPR v ¢ase podania a vybavovania Ziadosti o akreditaciu kurzu;

10. uchadza¢ zaplatil vstupny a prislusny akreditaény poplatok.

Uspesny uchadza& musi spifiat véetky tu uvedené podmienky si¢asne.
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